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ALMAN LIiSELILER KULTUR VE EGITIM VAKFI (ALKEV)

ISTANBUL ALMAN LIiSESI, kuruldugu 1868 yilindan beri, yabanci dil ile egitim yapan
kurumlar arasindaki saygin ve seckin konumu ile hizmet vermektedir.

Aldiklari egitim dgretimin énemini ve degerini kavramis ALMAN LISELILER, 1996
yilinda bir araya gelerek kurduklari ALKEV (ALMAN LISELILER KULTUR VE
EGITIM VAKEFI) vasitasi ile {ilkemizde sekiz yillik kesintisiz temel egitimin yasama
gegciriimesi tzerine "ALKEV OKULLARI"nI kurdular.

“ALMAN LISELILER'” hayatlarinda basariya ulastiran egitim ve dgretim kiltirinin
devam etmesi, yeni nesillere de evrensel degerler ve basarilar saglamasi ALKEYV igin
son derece 6nem tasimaktadir.

Bu amacla Buyukgcekmece'de, gol ve korfez manzarali 30 donUimlik arazi alinarak
ogrencilerin her tarla ihtiyaglarini kargilayacak sekilde kapali spor salonu, agik spor
alanlari, anaokulu ve ilkdégretim okulu egitim binalarindan olusan kampus, yaptirilan
zemin etudld calismalarindan alinan sonuglara uygun bir yapilasma ile cgelik
konstriksiyonla, Alman normlarina uygun sekilde insa edilmigtir.

ALKEV OKULLARI, 2000 - 2001 egitim ve 6gretim yilindan beri faaliyetine devam
etmektedir.




1) GENEL BILGILER

a) ALKEV Ozel Ana ve ilkégretim Okulu Misyonu

Uluslararasi deneyimlerden yararlanarak anlamli, ilgi ¢ekici, batlnlestirici, genis ve
zengin bir mufredatla evrensellik bilincine sahip; duyarli, elestirel ve donusumlu
disunen, yasam boyu 6grenmeyi hedefleyen insanlik degerinin bilincinde, disiplini
icsellestirmig, akademik basarisi yuksek, ana dilini ve hedef dili olan Almanca ve
ingilizceyi Avrupa Birligi dil standartlarina gdére kullanan bireyler yetistirmek temel
varlik sebebimizdir.

b) ALKEV Ozel Ana ve ilkégretim Okulu Vizyonu

ALKEV, anaokulundan ilkogretim 8. sinifa kadar ulusal ve uluslararasi programlar
Isiginda ogrencilerini ve tum c¢aligsanlarini hi¢ kimsenin hentz bilmediklerine
hazirlayan, yurt icinde ve yurt disinda taninirligi olan, saygin ve lider bir okul olmayi
amagclamaktadir.

c) ALKEV Egitiminde Kalite Yonetim Sistemi Prensiplerimiz

Ogretmen, Ogrenci ve Veli Odaklyiz.

Okul igerisinde c¢alisanlarimizi dinleyip anlayarak onlarin ihtiyag ve beklentileri ile
tedarikgilerimizin, galisanlarimizin, paydaslarimizin ihtiyag ve beklentilerini dengede
tutarak tim hizmet verdigimiz taraflarin beklentilerini kargsilamaya calisacagiz.

Liderlik Prensibini Benimseriz.

Okulumuzun geligsim planini, hedeflerini ve vizyonunu olusturup anlatacak ve
liderligimiz sayesinde vizyonumuzu gerceklestirmek igin herkesin davraniglarini
yonlendirecek temel degerlere 6rnek olacagiz.

Akademik Olan ve Olmayan insan Kaynadimizin, Galigmalara Katilmasi
Dogrultusunda Hareket Ederiz.

Calisanlarimizi, zimrelerimizin ve okulumuzun gelisimine dahil edecegiz. Bilgi ve
tecribelerinden yararlanarak potansiyellerini tumu ile ortaya cikarabilecekleri ve
motive olacaklari bir ortam yaratacagiz.

Sureg ve Sistem Yaklagimini Benimseriz.

“‘Ulusal ve Uluslararasi Mufredat Programlar”, “Kalite Yonetim Sistemi” ve tim
yonetim calismalarimizda sure¢ yaklasimini izleyerek hedeflerini gergeklestiren,
birbiri ile baglantili sireclerden olusan tek bir sistem ile zimrelerimizi ve okulumuzu
yonetecegiz.

Siirekli Gelisim igerisindeyiz.
Her bireyin; hizmetlerimizin, sdreglerimizin ve yodnetim sistemimizin surekli olarak
verimliligini ve etkinligini artirmak i¢cin motive olacagi bir ortam yaratacagiz.

Her Kararimizda Gergekg¢i Yaklagimi Benimseriz.
Kararlarimizi; hizmet, surec¢ ve sistem Ozelliklerini tasiyan, yetkinlik ve hedef bazli
dogru olgumlerden aldigimiz verilerin mantiksal ve sezgisel analizine dayandiracagiz.




Yukarida Saydigimiz Kalite Yénetim Sistemi Prensipleri Dogrultusunda:

d) Kalite Politikamiz

“Egitim-ogretim faaliyetlerimizin kalitesinden biz sorumluyuz; ancak egitim-
ogretim ve yonetsel faaliyetlerimizin kalitesini egitim alan 6grencilerimiz ve
paydaslarimiz degerlendirecektir.”

Tum duzenleyici, yasal ve uygulanabilir gartlari yerine getirecegiz.
Ogrencilerimizi  sorgulayan ve dénusimli  disinen bireyler olarak
yetigtirecegiz.

Ogrencilerimizi ana dilini kusursuz kullanan ve hedef dil Almancalingilizce
egitiminde konusan, yazan, dinleyen, okuyan ve anlayan performansa
ulastiracagiz.

Egitim ve kalite hedeflerini olusturarak onlari dizenli olarak go6zden
gegirecegiz ve surekli iyilestirmeyi artiracagiz.

Akademik alanda olan veya olmayan tum ¢aligsanlarimizin egitim ve geligimini
saglayarak her ¢alisanimizin yetkinliklerini ylUkseltecegiz.

Egitim-0gretim ve yonetsel sureclerimizde olusan/olusabilecek uygunsuzluklari
azaltacagiz.

Okul caligsanlarina kaliteli egitim hizmeti vererek bu konuda ¢alisanlarin
memnuniyetlerini saglayacagiz.

“Cevre Yonetim Sistemleri” ile ilgili calismalar yapacagiz ve gevreye duyarh
olacagiz.

Okul calisanlarinin beklentilerini mufredat gelistirmeye yansitirken ulusal ve
uluslararasi egitimsel programlarin gelisimi izleyerek en dogru egitim hizmetini
sunacagiz.

insanligin ve paylastigimiz gezegenin farkinda olarak daha iyi ve daha huzurlu
bir dinya yaratmaya yardimci olan uluslararasi zihniyete sahip insanlar
yetistirecegiz.




ALKEV OZEL iLKOGRETIM OKULU
2011-2012 EGITIM-OGRETIM YILI
OGRETMEN LISTESI

2011 — 2012 OGRETIM KADROMUZ

Aysenur YAVUZ Okul Miidiirti

S. Elif DURUKAN Miidiir Yardimcisi
Asude ISIK TUNCA

Berrak AKAGUNDUZ

Pinar SENER

Ugur OZDEMIR O.D. Birim Yoneticisi
Ayse ERYILMAZ

Meral Seda OZARDA 1A

Burcu SARI 1B

Sultan Didem CAKMAK 1C

Filiz GURKAN 2A

A. Giilbin GURDAL 2B 1. ve 2. smif Ziimre Baskani
Nihan ILKINONU 2C
Resit Yalin GUCKIRAN 3A

Sebnem SOZER 3B

Emine ERDEM 3C

Giilhan TUNA 4A

Adem YILDIRIM 4B

Incilay OZDEMIR 4C 3. ve 4. siif Ziimre Baskan
Nilgiin AKLEMAN Tiirk¢e Ziimre Baskani
Duygu URKEN OZGUR

Derya TAN Matematik Ziimre Baskani
Firat GOKALP

Hakan ATAS

Didem AKYOL Fen ve Teknoloji Ziimre Bagkani
Meryem MURAT

Sosyal Bilgiler Ogretmeni
Fahriye KARAKAN
Kiitiiphane Ogretmeni
Sehriban KIZILKAYA




Yabanci Diller Boliimii
Almanca Ogretmenleri

Yabanci Diller Boliim Baskani

Martina SCHINKELALGIER o :
Almanca Ogretmeni

Almanca / Ingilizce
5-8. smif Ziimre Bagkani

Derya SEKERCI ARIBAS Almanca / Ingilizce
Seher AKKAYA

Hicran DOLANBAY 1-4. sinif Ziimre Bagkani
Hatice TEMEL

Yeliz YALIN

Havva AGDAS

Elif AGDAS

Serap RESIMCIOGLU

Yasemin VATAN

Susan KOCH

Brigitte FERCHL

Alexandra NOACK-JANDALI

Géorsel Sanatlar Ogretmenleri

Melek YAVAS OZBAYRAK

Yeliz ISANC

Miizik Ogretmenleri

Melek HELVACI

Asli BASARAN

Ayla SARVAN YANKO

Beden Egitimi Ogretmenleri

Uygulamali Dersler Bolim

Ayse TUKENMEZ Baskan:

Serkan KONUK

Bilgisayar Ogretmeni
Tugba YURDAGUL
Drama Ogretmeni

Aybanu AYKUT

Satran¢ Ogretmeni

Tutku Kahraman MARASLI




2) EGITIM - OGRETIM

a) 2011-2012 Egitim Ogretim Yili Calisma Takvimi

GUNLER EYLUL/2011 EKiM/2011 KASIM/2011
Pazartesi 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28
Sali 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29
Carsamba 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30
Persembe 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24
Cuma 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25
Cumartesi 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26
Pazar 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27

[lsgiini 10 21 19

GUNLER ARALIK/2011 OCAK/2012 SUBAT/2012
Pazartesi 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27
Sali 6 13 20 27 3 10 17 24 31 7 14 21 28
Carsamba 7 14 21 28 4 11 18 25 1 8 15 22 29
Persembe 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2 9 16 23
Cuma 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3 10 17 24
Cumartesi 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25
Pazar 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5 12 19 26

[sgini 22 15 18

GUNLER MART/2012 NiSAN/2012 MAYI1S/2012
Pazartesi 5 12 | 19 | 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28
Sali 6 | 13 | 20 | 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29
Carsamba 7 (14|21 | 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30
Persembe 1 8 15| 22 | 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31
Cuma 2| 9 [ 16 | 23 | 30 6 13 20 27 4 11 18 25
Cumartesi 3(10 | 17 | 24 | 31 7 14 21 28 5 12 19 26
Pazar 4111 |18 | 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27

[Tsgiini 22 19 23

GUNLER HAZIRAN/2012 TEMMUZ/2012 AGUSTOS/2012
Pazartesi 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 |13 | 20 | 27
Sali 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 |14 | 21 | 28
Carsamba 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 |15 |22 | 29
Persembe 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 |16 | 23 | 30
Cuma 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3110 |17 |24 | 31
Cumartesi 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 |11 |18 | 25
Pazar 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 (12|19 | 26

| isgiinU 6

Toplam lsgiinii: 174

| Birinci donem: 87

| ikinci donem: 87

2011-2012 C)gretim Yilinin Baglangici

19 Eylul 2011 Pazartesi

istanbul’un Kurtulusu

6 Ekim 2011 Persembe

Cumhuriyet Bayrami

29 Ekim 2011Cumartesi

Ramazan Bayrami

30-31 Adustos - 1 Eyliil 2011

Atatiirk’ii Anma Giinii

10 Kasim 2011 Persembe

Ogretmenler Giinii

24 Kasim 2011 Persembe

Kurban Bayrami

6-7-8-9 Kasim 2011

Yilbasi Tatili 1 Ocak 2012 Pazar
1.D6nemin Sona Ermesi 20 Ocak 2012 Cuma
Yarniyil Tatili 23 Ocak- 3 Subat 2012

2.Yanyil Ba§lang|C|

6 Subat 2012 Pazartesi

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami

23 Nisan 2012 Pazartesi

Emekciler Bayrami

1 Mayis 2012 Sali

19 Mayis Atatiirk’ii Anma Genglik ve Spor Bayrami

19-20 Mayis 2012

Ogretim Yilinin Sona Ermesi

8 Haziran 2012 Cuma




b) Akademik Program

ALKEV Ozel ilkdégretim Okulu'nda dersler; geziler, ziyaretler ve ders disi
programlarla zenginlestirilerek gergeklestirilir. Misyonumuz dogrultusunda cift dilli
egitim programimiz icinde Almanca egitimi okulumuz igin ayri bir 6nem tagsir.
Okulumuzda yabanci dil egitim programi 6grencilerin okuma - anlama - konugsma —
yazma becerilerini Ust seviyeye tasima ve dili akici olarak kullanmalarina yonelik
olarak dizenlenir.

Ders programimiz, tam gun egitim verilerek haftada 40 saat olacak sekilde hazirlanir.
Ders programimiz hazirlanirken o6grencilerimizin akademik, sosyal ve kulturel
yetkinliklerinin yani sira sinif diizeyine gére sinav sisteminin gerektirdigi akademik
ihtiyaclar da dikkate alinir.

ALKEV’de Yabanci Dil Egitimi

Ogrencilerin 8.sinifin sonunda yaslari, deneyimleri ve ilgi alanlariyla dogru orantili
olarak, dort temel beceride (okuma, yazma, dinleme, konusma) yetkinlik kazanmalari
ve bu yetkinligi sosyal yasam alanlarina transfer etmeleri hedeflenir. Bunun yaninda,
farkli olana karsi acik olan, hosgorull, bagimsiz dustnen ve calisan, i¢ disiplini
gelismisg, yaratici 6grenciler yetistirmek, temel varlik sebebimizdir.

Yukarida s6zu edilen yabanci dil dersine ait temel hedeflerin yaninda, 6grencilerin
gelisimine olumlu yonde katki saglamak diger amaclarimizdandir; bagimsiz galisma
ve dogru oOgrenme stratejileri gelistirmek Uzere yapilan, bireysel, ikili veya
bayuk/kugik grup gibi farkli c¢alisma bigimlerine yer verilir, 6grencilerin aktif rol
ustlenmesine dikkat edilir.

Tdm duyularla 6grenme prensibi dogrultusunda sarki, ront, ritim ve el isi faaliyetleri;
bilgisayar, veri yansitici, tepeg6z, DVD/ CD calar, resim, poster, harita vb. gorsel-
isitsel destek materyaline yabanci dil derslerinde yogun olarak yer verilir.

1 - 4. sinif Almanca Egitimi

Ogrencilerimiz 1, 2, 3. ve 4. sinifta haftada on saat Almanca dersi gérmektedir.

1 ve 2. sinifta Almanca dersi betimleyici yaklagima goére yapilandirilir. Bu yontemde
hikayeler 6n planda olup, 6grenciler hikayeleri 6grenir ve drama yoluyla tekrar eder.
Co-teaching prensibi dogrultusunda belirli ders saatlerinde Turk ve Alman 6gretmen
ayni anda sinifta bulunur. Diger ders saatlerinde sozcuk bilgisi ¢aligmalarina ve
serbest konusmayi destekleyen faaliyetlere yer verilir. 2. siniftan itibaren betimleyici
yaklasimin yani sira iletisimsel yontemle de ders islenmeye baglanir. 3. ve 4. sinifta
iletisimsel 6grenme etkinlikleri agirlik kazanir. Tark ve Alman 6gretmenlerin birlikte
planladiklari birbirini tamamlayan program igerikleri dogrultusunda dersler iglenir.

5-8. sinif Almanca Egitimi

Ogrencilerimiz 5 ve 6. sinifta haftada 10 saat Almanca dersi gormektedir. 7 ve 8.
sinifta SBS hazirlik galismalari dolayisiyla Almanca ders saati haftada 7 ve 8 saat
olmak uzere degisiklik gosterir.

5. siniftan itibaren islenen Almanca dersleri, tamamen iletisimsel yaklagima gore
yapillanmaktadir. Buna gore her kazanim doért temel beceriden birini veya birkagini
gelistirmeye yonelik olup, belirli bir iletisim amacina hizmet eder.

5, 6 ve 7. siniflarda yine birbirini tamamlayici iki farkl program dogrultusunda dersler
iglenir.




Ana programda belirli bir kaynak dogrultusunda 6grencilerin yaslarina uygun ve ilgi
alanlarindan segilip gelistirilen konular Gzerinden sdzcuk bilgisi ¢ahisilir, belli baglh dil
bilgisi yapilarini tanimasi ve dilin igleyis sistemini igsellestirmesi saglanir. Ogrenilen
dil fenomenleri belirli bir iletisim eredi ile birlestirilir ve Grtnler elde edilir.

Diger programda ise alternatif temalar Gzerinden Almanca ogrenilir. Film
incelemeleri, doda, tarih, medya, fen, kultlr igerikli ¢ocuk belgeselleriyle 6zgun
konular Almanca dersine dahil edilir. Amag, ogrencilerin ‘farkinda olmadan’ hedef
dilde iletisim kurmasini saglamaktir.

Bu saatlerde &grenciler ayni zamanda Istanbul Goethe Enstitiisii tarafindan
uygulanan Almanca sertifika sinavlarina hazirlanir.

6. siniftan itibaren égrenciler SBS Almanca sorularina sistematik olarak hazirlanmaya
baglanir. SBS’de temel alinan devlet okullari tarafindan kullanilan Almanca ders
kitabi “Lern mit uns 1” konularina belli bash saatlerde yer verilir ve test sorulari
yanitlanir. 8. sinifta Almanca SBS hazirligina daha fazla zaman ayrilir.

5 - 8. Sinif ingilizce Egitimi

ALKEV'de Iingilizce egitimi haftada 3 saat olmak lzere, 5. siniftan itibaren
baglamaktadir. 6, 7 ve 8. siniflarda haftalik ders sayisi bir saat artmaktadir. ingilizce
egitimi Almancada benimsenen yaklagimlar ve prensipler dogrultusunda yapilanir.
Edinilen deneyimlere gore, 6grenciler Almanca ile tanistiktan sonra ikinci yabanci dil
ingilizceye rahat bir gegis yapmakta ve hizla ilerleme kaydetmektedir. Almancada
oldugu gibi, ingilizcede de égrencilerimize dil sertifikasi sinavlarina katihm olanagi
sunulur ve gerekli hazirliklar derslerde yapilir.

Dil Portfolyosu

Ogrencilerimizle belirli araliklarla derslerde dil portfolyosuyla ¢alsirlar. Dil
portfolyosuyla ogrenciler yabanci dilde gostermis olduklari gelismeleri izleyebilir,
ogrenme stratejilerini surekli gbézden gegirebilir ve slreg¢ ile ilgili farkindalik
geligtirebilirler. Yabanci dil derslerinde elde ettikleri Grunleri portfolyo dosyalarina
ekleyebilir, Urin degistirebilir veya ¢ikartabilirler.

Okulumuzda 1 — 4. sinif ve 5 — 8. siniflari kapsamak Uzere iki farkh dil portfolyosu
hazirlanir.

c) ALKEV’de Odev Anlayisimiz

Odevlerle dgrencinin;
Sorumluluk duygusunun geligtiriimesi,
Zamani kullanabilme aliskanliginin geligtiriimesi,
Verilen bilgiyi pekistirmesi,
Arastirma, yaratma sureglerine katkisi,
islenecek ders konularini daha iyi kavrayabilme ve konu ile ilgili uygulamalara
katilabilmesinin saglanmasi amaglanir.

Bu amaclar dogrultusunda odrencilerimize 6dev politikamizda belirlenen kriterlere
uygun olarak duzenli 6dev verilir.
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Odevlerde Kontrol ve Geri Bildirim (1 — 4. Siniflar)

= Odevin yapilip yapiimadigi ginlik olarak kontrol edilir. igerik kontroli
ogrencilerle veya 6gretmen tarafindan uygun zamanda yapilir. Odev
kontrolinde akademik hatalar ve yazim hatalari 6grenciyle birlikte duzeltilir.

= Odevini yapmadan okula gelen 6grenciler 6devlerini mutlaka tamamlarlar.

= Odev, 6grencinin sorumlulugunda oldugundan, ancak &devin aksamasi ve
surekli tekrar eden durumlarda veli bilgilendirilir.

= Eger sorun ¢Ozulemezse, rehberlik birimi ve aile ile 6grencinin bulundugu bir
toplanti diizenlenir. Ogrenci ile bir sorumluluk sézlesmesi yapilir.

Odevlerde Kontrol ve Geri Bildirim (5 — 8. Siniflar)

= Odevin yapilip yapimadi§i ginlik olarak kontrol edilir. icerik kontrolii
ogrencilerle sinifta ve/veya 6grenciden teslim alinarak yapilir.

= QOgrencilerin hatalarini kendilerinin diizeltmesi esastir.

=  Ogrencinin ddev yapma aligkanh@: ile ilgili geri bildirim, dénemde bir defa
verilen ara karne ve veli toplantilari/ gérismeleri vasitasiyla yapilir.

= Ogrencinin 6dev yapma dizeninde olagan disi bir tutum oldugu takdirde
(6grencinin 6dev devamsizligi durumunda) ddev defterinin sonundaki iletisim
sayfasi araciligiyla veliye bilgi verilir. (etiket, uyari yazisi, vb.) iletisim
sayfalarinin veli tarafindan dizenli kontrol edilmesi gerekmektedir.

= Odev devamsizh§ yapan ogrenciler, okul gikisinda okulda kalarak gérevli
ogretmen gozetiminde édevini tamamlar.

= Eger sorun devam ederse rehberlik birimi ve aile ile 6grencinin bulundugu bir
toplanti dizenlenir.

d) Akademik Basari Olgiitleri

Ogrenci basarisinin degerlendiriimesinde iki temel olglitimiz vardir: “Milli Egitim
Bakanlhgi tarafindan olusturulan ders programlarinda belirtilen 6zel ve genel amaglar,
kazanimlar ile uluslararasi deneyimlerden elde ettigimiz ALKEV Mdufredati.”

Ogrenci basarisi; sinavlar, varsa proje ve 6grencilerin performanslarini belirlemeye
yonelik calismalardan alinan puanlara gore tespit edilir. Ogrenciler yil boyunca
derslere ve sinavlara eksiksiz katilmalidir. Ayrica 6grencilerin 6grenme sureclerini
takip etmek amaciyla 6lgme degerlendirme birimi tarafindan duzenli araliklarla
sinavlar yapilir. Notla degerlendirimeyen bu uygulamalarla, 6grencilerin akademik
seviyeleri Olgulur, ogrenmenin gerceklesip gerceklesmedigi belirlenerek okul
idaresine ve 6gretmene bilgi verilir. Duzeltici ve destekleyici faaliyetler gergeklestirilir.

Performans Gorevleri ve Projeler

1, 2 ve 3. siniflarda o6grencilerin gelisimi, 6gretmen rehberliginde gerceklestirilen
projeler ve performanslarini belirlemeye yonelik calismalar ile takip edilir.

Ogrencilerin performans gdrevlerinin sayisi ve niteligi, dersin icerigine ve isleyisine
gore degisiklik gosterebilir. Her 6grenci kendisine verilen performans gorevini
yapmakla yUkimlidir. Ogrencilerin  basarilarinin  belirlenmesinde performans
g6revlerinin yaninda, ders ve etkinliklere katihmi da dikkate alinir. Ogrencilere bitiin
derslerden her donemde en az bir tane ders ve etkinliklere katilim puani verilir.
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Ogrenciler, bir ders yilinda istedikleri ders veya derslerden bireysel ya da grup
calismasi olarak sekilde 6gretmen rehberliginde en az bir proje hazirlarlar. Projeler
ve performans gorevleri, onceden belirlenen olgutlere gore hazirlanan degerlendirme
dlcegi veya dereceli puanlama anahtarina gore degerlendirilir. Ogrenciler,
calismalarinda vyararlandiklari kaynak veya Kkigileri de belirterek 6gretmenin
belirleyecedi sure igerisinde calismalarini teslim ederler. Projeler, teslim edildigi
donemde degerlendirilir. Performans gorevlerinin okulda yapilmasi esastir. Projeler
okulda veya evde yapilabilir.

Okulumuzda Yapilan izleme ve Diizey Belirleme Amagh Sinavlar

= Ayda bir 5, 6, 7 ve 8. siniflara; Turkge, Matematik, Fen ve Teknoloji, Sosyal
Bilgiler ve Almanca ders konularini kapsayan izleme amacgh ’Genel
Degerlendirme Sinavi” yapllir.

= Her Unite sonunda “Kazanim Degerlendirme Sinavi” uygulanir.

» Konu izleme Testi (KiT), 4, 5, 6, 7 ve 8. siniflara, tum dersler icin konu
sonlarinda iglenen konunun 6grenilme duzeyini belirlemek amaciyla yapilir.
Alinan sonuca gore tamamlayici ¢alismalar dizenlenir ve uygulanir.

» 4. siniflara her dénem 2 tane olmak Uzere yilda toplam 4 tane “Genel
Degerlendirme Sinavi” yapilir.

= Ogrencilerimiz 5. siniftan itibaren “istanbul Goethe Enstitiisi” tarafindan
duzenlenen, Fit 1, Fit 2 ve Zertifikat Deutsch flr Jugendliche (Genglere
Yénelik Almanca Dil Sertifikasi) Alimanca dil sinavlarina katilirlar. Bu sinavlar,
iletisimsel Ozellikli olup Avrupa Birligi dil standartlari dlgusinde A1, A2 ve B1
dizeylerini kapsamaktadir.

= ingilizce dil sinavlarina 7 ve 8. sinif grencileri katilirlar. Bu sinavlar, iletisimsel
ozellikli olup Ingiltere merkezli dil kurumu “City & Guilds” tarafindan
gerceklestirilir.

=  Okul iginde yapilan Basari Bursu Sinavi 5. siniftan itibaren yapilir. Burslar,
ALKEV Burs Yonetmeliginde belirtildigi (zere Olcme Degerlendirme Birimi
tarafindan hazirlanan sinav ve ders ogretmenleri tarafindan puanlanan “Okul
Kultard” dlgegine gore verilir.

Yazih Sinav Uygulamalari

» Okulumuzda, her subeye kendi sinif seviyesinde zimre O6gretmenlerince
hazirlanan ortak sinavlar uygulanir. 4, 5, 6, 7 ve 8.siniflarda haftalik ders saati
uc ve ugten az olan derslerde en az ug¢ sinav uygulanir.

= Ortak sinavlarin tarihleri zumrelerce belirlenerek sinif panolarina asilan
takvimlere yazilarak ve web sayfamizda yayinlanarak 6gdrencilere duyurulur.
Ayni gun icinde 2’den fazla yazili sinav yapilamaz.

= Ogretmenler en ge¢ 15 giin iginde sinav sonuglarini égrencilere bildirir ve
sinavda yapilan hatalarin Uzerinden gegilir. Sinav kagitlar 6grencilere dagitihp
incelemeleri saglandiktan sonra geri alinir ve saklanir.

= Herhangi bir nedenle sinava katilmayan veya projesini zamaninda teslim
etmeyen 6grencinin velisi, en ge¢ bes gun iginde 6grencinin gerekgesini ‘Okul
idaresi'ne yazili olarak b|Id|rmek zorundadir. Ogrencinin devamsiziigi saghk
nedeninden kaynaklaniyorsa doktor raporu ile belgelendirilmelidir.

= Ozrli uygun gorilen 6grenci, ders 6Jretmeninin belirleyecedi zamanda telafi
sinavina alinir. Projesini de yine belirlenen sure iginde teslim eder.

= Gegerli 6zri olmadan sinava katilmayan veya projesini belirlenen sure iginde
ogretmenine teslim etmeyen 6grencilere not olarak sifir (0) verilmez; ancak
katilmadiklari bu galigmalar aritmetik ortalama alinirken toplam sayiya dahil
edilir.
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e) Sinavlarin Degerlendirilmesi

Sinavlar ve ogrencilerin performanslari, 100 tam puan Uzerinden degerlendirilir.
Degerlendirme sonuglari, e okul sistemine islenir. Puanlarin not degeri ve derecesi
asagida gosterilmistir:

PUAN NOT DERECE
85-100 5 Pekiyi

70 - 84 4 lyi

55 - 69 3 Orta

45 - 54 2 Geger

0 -44 1 Basarisiz

Doénem puani, yilsonu puani, yilsonu basari puani ve diploma puani 100 tam puan
Uzerinden; dénem notu ile yilsonu notu ise beslik not sistemine gore ydnetmelik
hiakUmlerince belirlenir.

Bir dersin donem puani 6grencilerin performanslarini belilemeye yonelik
yaptiklari caligmalar ve varsa projeden aldiklari puanlarin ayri ayri ortalamalari
ile sinavlardan alinan puanlarin toplaminin aritmetik ortalamasi ile belirlenir.

Bir dersin yilsonu puani, birinci ve ikinci donem puanlarinin aritmetik
ortalamasidir. Bir dersin yilsonu notu ise birinci ve ikinci donem notlarinin
aritmetik ortalamasidir. Donem puanlarinin aritmetik ortalamasi hesaplanirken
boélme islemi virgilden sonra iki basamak vydratuldr. Yilsonu notu
hesaplanirken yarim ve yarimdan buyuk kesirlere tamamlanir.

Ogrenciler iki resmi karne, iki de ara karne olmak Uzere senede dort karne
alirlar. Ara karnenin amaci resmi karneden once oOgrenci ve veliyi
bilgilendirmek; ogrencinin akademik ve davranigsal geligsiminin takibinin
yapilmasiyla duzeltici faaliyetleri gergeklestirmektir.

Ogrencilere, her dénem sonunda bir resmi karne verilir. Resmi karnede,
ogrencinin derslerdeki basarisi ile kisisel ve sosyal becerilerine iligskin
degerlendirme sonuglari, sosyal etkinlik ¢alismalari ve okula devam durumu
gosterilir.

f) Sinif Gegme

Okulumuzda, bir Ust sinifa devam edebilmek igin 6grencinin iki donem notunun
aritmetik ortalamasi butun derslerden en az 2 olmak zorundadir.
Buna gore ;

Basarili olan 6grenciler dogrudan bir Ust sinifa gegirilir.

1, 2, ve 3. sinif 6grencilerinden bir Ust sinifta gugliklerle karsilasabilecek
olanlarin durumu, ders yili sonunda okul mudurinun veya gorevlendirecegi
muaddr yardimcisinin  baskanhginda sinif 6gretmeni ile okulun rehber
ogretmeni tarafindan gorusulerek bir Ust sinifa devam etmesine veya sinif
tekrarina karar verilir.

4, 5, 6, 7 ve 8. siniflarda ders yil sonunda basarisiz dersleri bulunan
ogrencilerin durumu sube 6gretmenler kurulunda goérusulerek ddrencinin bir
ust sinifa devam etmesine veya sinif tekrarina karar verilir.

Kurul karariyla sinif gegcen ogrencinin notlari degistirimez. Okul kayitlarina
“Sube Ogretmenler Kurulu Karariyla Gegti” veya “Sinif Tekrarina Karar Verildi”
ifadesi yazilir. Bu durum 6grencinin karnesinde de belirtilir.
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f) Takdir-Tesekkiir- Basari-Ustiin Basari-Onur Belgesi

= Okul Ogrenci Davraniglarini Degerlendirme Kurulunca, érnek davraniglari ile
derslerdeki gayret ve basarilariyla Ustlnlik gdsteren 6grenciler; 4, 5, 6, 7 ve 8.
siniflarda puan ortalamasi Turkge dersinden 55.00 diger derslerin her birinden
45.00 puandan asagi olmamak sarti ile tim derslerin dénem agirlikli puan
ortalamasi 70.00 - 84.99 olanlar "Tesekkur", 85.00 puan ve yukari olanlar
"Takdirname", U¢ 6gretim yilinin her déneminde Ust Uste “Takdirname” alanlar
"Ustiin Basari" , t¢ dgretim yilinin her déneminde st Uste “Tesekkir” ya da
doénemlerin herhangi birinden veya bir kagindan “Takdirname”, digerlerinden
“Tesekkur Belgesi” alanlar "Bagari Belgesi” ile odullendirilir.

= Ayrica, ilkogretim okullarinin 4, 5, 6, 7 ve 8. siniflarinda almis oldugu notlarla
istenilen basariy1 gosterememesine ragmen asagidaki sartlardan en az birini
tasiyan ogrencilere; 6gretmenlerin veya okul yonetiminin onerisi Uzerine "Onur
Belgesi" verilir. Bu ddlller, 6grencinin dosyasina iglenir. Onur Belgesi igin;

ulusal ve uluslararasi yarismalara katilarak ilk bes dereceye girmek, cesitli
sosyal, kulturel ve sanatsal etkinliklerde Ustin basari gostermek
gerekmektedir.

h) Diploma Puani

Diploma puani; 4, 5, 6, 7 ve 8. siniflardaki yilsonu basari puanlarinin aritmetik
ortalamasidir. Diploma puani tespit edilirken bdlme iglemi virgllden sonra iki
basamak yurutular. Bu puan diplomada belirtilir.

3) OKUL KURALLARI
a) Bayrak Toreni

ALKEYV okulunda, ulusal de@erlere ve Ulkeye saygi esastir. Calisma haftasi pazartesi
gunu bayrak toreni ile baslar, cuma gunu bayrak toreni ile biter. Bayrak torenlerine
tum idareci, 6gretmen ve 6grencilerin katilmasi zorunludur.

b) Okul Kurallari

Egitim-6gretim yili basinda tum 6grencilere “ALKEV Okul Kurallari Kitap¢igr” dagitilir.
Bu kitapgik “www.alkev.k12.tr” adresindeki web sitemizde de yayimlanir. Okul idaresi
ve ogretmenleri, okulun ilk haftasinda yapilan toplantilarda 6grencilerle birlikte bu
kurallari sinifta yeniden gézden gecirir. Kitapgikta, okul kurallari ve bu kurallara
uyulmamasi durumunda uygulanacak yaptirimlar ayrintili olarak anlatilir. Ogrencilerin
yil boyunca bu kurallara uygun davraniglar sergilemeleri gerekmektedir.

Prensip ve degerlerimize uyqunsuz davranislar:

= Cevresine ve arkadaslarina fiziksel ve sdzel olarak zarar verme,

= Bayrak torenlerine katilmama,

= Toren sirasinda uygunsuz davranislarda bulunma,

= Derse ve kulUp etkinliklerine girmeme gibi olumsuz davraniglar,

= Sinavlarda sergilenen olumsuz davraniglarda bulunma;
dgrenci dogrudan ‘Ogrenci Davraniglarini Dederlendirme Kurulu’na yonlendirilir. Bu
kurulda ¢dziilemeyen konular igin “Ogrenci Davranislarini Degerlendirme Ust Kurulu”
toplanir. Yukarida belirtilen ve kurul kararinca “kinama cezasl” gerektiren
davranislarda bulunan 6égrenci, ayni gun iginde velisi ¢agrilarak eve gonderilir.
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M.E.B. ilkégretim Kurumlari Yénetmeligi - Ogrenci Davraniglarinin
Degerlendirilmesi:

MEB ilkogretim Kurumlari Yonetmeligine gore okullarda 6, 7. ve 8. sinif
ogrencilerinin olumlu davraniglarini édullendirme ve olumsuz davraniglarini en aza
indirme calismalari “Ogrenci Davranislarini Degerlendirme Kurulu” tarafindan
yurutulmektedir.
= Kurul, olumlu davranis gosteren o6grencileri “Tesekkur”, “Takdirname”, “
Basari Belgesi” ve “Onur Belgesi” ile édullendirir.

= Kurulun olumsuz davranislara uygulamakla yukimli oldugu yaptinmlar ise;
“Uyarma”, “Sézlli Uyarma”, “Ogrenci ile Sbézlesme Imzalama®, “Veli ile
Goérusme”, “Kinama”, “Okul Degistirme”dir. Yaptirrmlar o6grencinin kisisel
dosyasina islenir. Bu yaptirimlardan “Kinama” cezasini alan 6grenci “Ogrenci
Birligi” secimlerine katilamaz, Ucretsiz okuma hakkindan yararlanamaz,
“Tesekkur” ve “Takdirname” alamaz. Okulumuzda bu caligmalar titizlikle
yurutilmektedir.

Ustin

c) Okul Kiyafeti

Ogrencilerimiz okula okul Uniformasi ile gelmek zorundadir. Okul formasinin
haricinde kazak, slUveter, esofman Ustu vb. kiyafetlerin giyilmemesi gerekmektedir.
Beden Egitimi dersi ve kullp galismalarinin oldugu gunlerde, beden egitimi formasi
ile gelebilirler. Okulun beden egitimi formasini giymemis 6grenciler, Beden Egitimi
dersine alinmazlar. Okul Uniformasi okulumuzda satilmakta olup velilerimiz,
okulumuzdan her zaman uniforma temin edebilirler.

d) Okula Devamsizlik, Derse Ge¢ Kalma, Okuldan Erken Ayrilma

Okulumuzda gunluk ders programi her ogretim yili basinda ogrencilere dagitilir.
Ogrencilerden, ders zili caldiginda, gerekli ders malzemelerini hazirlamis olarak
ogretmeni kargilamalari beklenmektedir.

e Teneffls, 6grencinin kisisel ihtiyaclarini karsilamak ve bir sonraki derse
hazirlanmak igin kullandigi bir zamandir.

e Derse ge¢ kalan o6grenci, sinifta bulunan o6gretmen tarafindan muadur
yardimcisinin  ofisine yollanir. Mudur yardimcisi, 6grencinin  mazeretini
dinledikten sonra, 6zurli veya 6zursuz oldugunu tespit eder ve “Derse Kabul
Kagidi” vererek derse gonderir. Ge¢ kagidinda 6grencinin ge¢ kalma nedeni
ve zamani belirtilir.

e Ogrenciler bir ders veya etkinlikten ge¢ birakildiklari icin derse geg
kalmiglarsa, ilgili 6gretmenden alacaklari “Revir Formu” ile derse girerler.
Ogrenciler Rehberlik ve Psikolojik Danigmanlik Servisi'nden geliyorlarsa,
psikolojik danismandan alacaklari “Cagri Pusulasi” ile derse girerler. Revirden
gelen o6grenci, okul hemsiresinden alacagi “Derse Kabul Kagidi” ile derse
girer.

e Derse gec¢ kalmayi aliskanlik haline getiren 6grenci “Ogrenci Davraniglarini
Degerlendirme Kurulu”na yonlendirilir.
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Okula devam esastir. Hastallk halinde doktor raporu alinmali ve okula
iletilmelidir. ilk derse girdigi halde sonraki derslere girmeyen 6grenci, yarim
gln devamsiz sayilir. Bir ginden fazla devamsizlik durumunda, veli okulla
iletisim kurmalidir.

Sinav oldugu gin devamsizlik yapan ogrencilerin telafi sinavina girebilmeleri
icin okul kurallarina uygun davranmalari ve doktor raporu almalari
gerekmektedir.

Okul hemsiresi, 6grencinin gun icinde saglik nedenlerinden dolayi derslere
giremeyecek durumda oldugunu onaylarsa, veliye haber verilir ve velinin
o6grenciyi okuldan almasi istenir. Ders saatleri icinde saglik sorunlari veya acil
bir durum nedeniyle okuldan ¢ikis yapmasi gereken ogrenci i¢in mutlaka okul
idaresinden izin kagidi alinmasi gerekmektedir. izin kagidi olmayan égrencinin
okul disina ¢ikmasina okul guvenligi tarafindan izin verilmez.

izinli olma, derse ge¢ kalma, dziirlii 6ziirstiz devamsizlik bilgileri giinliik olarak
e-okul sistemine iglenir.

e) Kayip Esya

Velilerimiz, 6grencinin okul i¢inde kullanacadi tim esyalarin kaybolmasini veya
bagka ogrencilerin esyalarina karigmasini 6nlemek amaci ile okul tarafindan verilen
etiketleri kullanmalidir.

Bulunan sahipsiz egyalar, kat sorumlulari tarafindan toplanir. Kaybolan esyasini
bulmak o6grencinin sorumlulugundadir. Donem sonlarinda kayip egya kutularindaki
sahipsiz esyalar hayir kurumlarina génderilir.

f) Veliile iletisim ve Bilgi Paylasimi

Ogrencilerimizin gerek akademik gerekse duygusal psikolojik- sosyal gelismelerinde
bir batinlik saglamak amaciyla okul-aile iletisimi surekli desteklenmektedir. Bu
dusunceden hareketle okulumuzda asagidaki toplantilar yapiimaktadir:

Veli Yoénlendirme Toplantilari: Ogretim yili basinda velileri bilgilendirmek
amaclyla toplu olarak yapilan toplantilardir. Bu toplantilarda veliler,
ogretmenlerle tanigirlar; ders ve ogretim programlari ile okulun isleyisi
hakkinda ayrintili bilgi alirlar.

Veli - Ogretmen Bireysel Gériigmeleri: Velilerle dgretmenlerin bireysel
olarak yaptiklari gériismelerdir. Ogretim yili basinda velilere “veli-6gretmen
bireysel gorisme saatleri’ni gosteren bir gizelge gonderilir. Veliler istedikleri
zaman, randevu alarak, cizelgede belirtlen zamanlarda okula gelerek
ogretmenlerle gorusebilirler. Bu goérismelere karne oncesi ve sonrasi birer
hafta ara verilir.

Veli Toplantisi: Ara karne sonrasinda veliler, ¢cocuklariyla ilgili gérismek
Uzere okula davet edilirler. Ozellikle basarisi beklentilerin altinda olan veya
sinif gegme konusunda durumu kritik olan 6grenci velilerinin bu toplantilara
katiimalari gerekmektedir. Bu toplantilarda veliler tim 6gretmelerle bireysel
gorusme olanagina sahip olurlar.
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= Rehberlik ve Psikolojik Danigsmanlik Servisi Gorugmeleri: Psikolojik
danismanlarin 6grencilerin duygusal, psikolojik ve sosyal gelisimlerini anne-
baba ile paylasmak amaciyla dizenledikleri gorUsmelerdir. Veli de gerek
g6rdigl durumlarda randevu alarak o6grencinin psikolojik danigsmani ile
gorusenbilir.

= Okul idaresi Goériigsmeleri: Okul idaresi gerek gérdigi durumlarda velileri
gorusmek Uzere okula davet edebilecegi gibi, veliler de istedikleri takdirde okul
idaresinden randevu alarak gérigmeye gelebilirler.

4) EGIiTiM OGRETIMi DESTEKLEYICIi ETKINLIKLER
a) Kulup Saati

Ogrencilerin bilimsel, sosyal, kiiltirel, sanatsal ve sportif alanlarda, 6égrencilerin
Ozguvenlerini, sorumluluk duygularini geligtirmek, yeni ilgi alanlari ve beceriler
olusturmak amaci ile olusturulan kullpler; 6grencilerin yas grubu o6zellikleri dikkate
alinarak duzenlenmigtir. Kuliplere devam zorunlulugu olup kullp etkinlikleri sirasinda
okul kurallari gegerlidir. Sene basinda yapilan “Kulip Tanitim Gunid”’nde danigsman
ogretmenler ve uzman egitimciler tarafindan o6grencilere kullUpler hakkinda bilgi
verilir, kulip tanitim kitapgigi ile tercih formlari dagitilir. Daha sonra 6grenciler velileri
ile birlikte yapmis olduklar tercihlerine gore kulUplere yerlestirilir. KulUpler
Ozelliklerine gore bir yariyil ya da tim sene boyunca surebilir. TUm sene slrecek olan
bir kulubu seg¢en ogrencilerin ikinci donem de ayni kulipte devam etmeleri gerekir.

b) Alman Kultur Etkinlikleri

Ogrencilere Almanca konugan Ulkelerin kiltirini tanitmak ve o toplumlara ait
yasitlarinin gincesinden kesitler sunmak amaciyla gesitli kaltlr etkinlikleri dizenlenir.
Laternenfest (Fener Festivali), Weihnachtsbasar (Noel Pazari), Fasching
(Karneval) ve Ostern (Paskalya) gibi faaliyetler c¢ergevesinde, tipik Alman
gelenekleri yasayarak ve uygulayarak taninir. Almanya gezileri, uluslararasi
mektup ve e-mail arkadasliklar, “Beyoglu’nda Alman izleri” konulu sehir rallisi
ve Almanca Tiyatro Gunu gibi etkinlikler ise 6grencilerimizin Almanca bilgilerini sinif
digi ortamda 6zgun olarak kullanmalarina firsat yaratmaktadir.

c) Proje Haftasi

Proje, onceden belirlenmis bir slre icerisinde, dedisim yaratmayi hedefleyen,
birbiriyle iliskili amac¢ ve hedefleri olan, uygulanmasi sonucunda c¢esitli Granlerin elde
edildigi bir galismadir.

ALKEV Okullarinin Gretmeye 6nem veren 6grencileri, 1. doneminin son haftasinda
cesitli projelerde onculuk eden ogretmenleriyle birlikte caligirlar. Calisma bir hafta
icerisinde gerceklestirilir. Ogrencilerimiz karne giinii, bu ¢alismalarini, arastirmalarini,
arastirma sonucu elde ettikleri UrUnleri sergileyip konferans salonumuzda
sunumlarini gergeklestirirler.
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d) Geziler

Her yas grubunun gelisimsel Ozellikleri ve ihtiyaglari dogrultusunda farkli olarak
secilen temalar ve bu temalara paralel olarak planlanan gezilerde c¢ocuklar,
kesfederek ve inceleyerek bilgiye ulasma firsati elde etmis olurlar.

Anlamli ve kalici bir sekilde o6grenmeyi destekleyen pekistirici geziler sirasinda
¢ocuklar, ayni zamanda gozlem yapma, sorgulama ve muhakeme yapma becerilerini
de geligtirirler.

Ders iceriklerine bagli olarak yapilan geziler disinda her yil standart olarak; 4. Siniflar
icin Izmir Uzay Kampi, 5. siniflar icin Anitkabir ve 6. siniflar i¢cin Canakkale gezileri
dizenlenmektedir.

e) Spor ve Sanat Etkinlikleri

Okulumuzda, acgik ve kapali spor alanlari bulunmaktadir. Okul igi spor etkinlikleri ve
okul takimlari calismalari disinda, hafta sonlari Kis Spor Okulu ¢alismalari ve okul
digi spor etkinlikleri (kayak kampi) yapilmaktadir.

Hafta ici okul cikisi Kis Okulu calismalari kapsaminda Seramik Atdlyesi, Piyano,
Gitar ¢alismalari yapiimaktadir.

5) OKULUN BIiRIMLERI
a) Olgme Degerlendirme Birimi

Olgme ve degerlendirme, egitim ve ogretimin énemli bir parcasidir. Egitimde,
programlarin istenilen basariyr gosterip gostermedigi, 6grencilerden beklenen bilgi,
beceri ve tutumlarin gelisip gelismedigi, 6lgme ve degerlendirme yoluyla tespit edilir.
Olgme ve degerlendirme ile egitim ve 6gretim slrecinin sirekli izlenmesi her
asamada ortaya ¢ikan sorunlarin tespit edilip dizenlenmesini saglar.

lyi bir degerlendirme sistemi:

= QOgrencilerin neyi bildigini, anladigini ve ne yapabildigini kesfetmeye yardimci
olur.

= QOgrencilerin gelisim dizeylerini gosterir ve gelecekteki 6grenme slrecini
planlamaya yardimci olur.

= Belli bir donemde 6grencilerin ulasmasi beklenen standartlari degerlendirme
imkani verir.

= Ogrencilerin nasil daha iyi 6grenebilecegi ve daha iyi yapabilecegini
betimlemeye yardim eder.

= Degerlendirme sonugclarinin paylasiimasi o6gretmene, 6grencinin kendisine ve
velilere 6grencinin 6grenme sureci hakkinda bilgi saglar.

= QOgretmenlerin ve ilgili kisilerin programin uygulama, izleme ve geligtirme
sureciyle ilgili kararlar almasina yardimci olur.

=  QOgretim programlarinda kullanilan ydntemler ve yaklagimlarin yeterliligini
Olcerken 6gretmene yardimci olur.

= Ogrencilerin anlamakta guclik ¢ektigi alanlari, zayif yénlerini ve bilgi
bosluklarini tespit etmede 6nemli bir rol oynar.

=  QOgretmenin, dgrencilerin dgrenmesini gelistirecek yaklasimlar ve 6grenme-
ogretme sureclerini tasarlamasina yardim eder.
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Yukarida anlatilanlardan hareketle birimimiz;

Ogrencilerin, performanslarini egitim programlarinin hedefleri dogrultusunda en
guvenilir ve objektif bicimde olgmek, 6grenme eksiklerini belirlemek ve gerekli
Oonlemlerin alinmasini saglamak, 6grenci basarisindaki gelismeleri takip etmek, bir
ust 6grenme kurumuna gegerken girdikleri sinavlarda basarili olmalarini saglamak
amaciyla;

= 3. siniftan itibaren test teknigi hakkinda &grencileri bilgilendirmek ve
uygulamalar yapmak,

= 4. siniftan itibaren “Coktan Segmeli” sorulardan olugan “Genel Degerlendirme
Sinavlar” hazirlayip uygulamak,

= 5. siniftan itibaren SBS Hazirlik calismalari kapsaminda, “KiT ve Genel
Degerlendirme  Sinavlar” igin uygulama takvimi olusturup sinavlari
gergeklestirmek,

= TUm sinavlardan sonra sonuglarinin analiz ve degerlendirmesini (sinavlarin
optik okuyucuda okunmasi, dlgme degerlendirme yaziliminda degerlendirilerek
sinav sonug listeleri, ogrenci sonug¢ belgelerinin ¢ikarilmasi, madde
analizlerinin, konu analizlerinin, 6grenci konu analizlerinin yapilmasi) yapmak,

= Sinav sonug¢ raporlarini, okul idaresi ve ilgili kigilerin katildigi “Sinav
Degerlendirme Toplantilari”’nda paylagsmak ve 6nerilerde bulunmak,

= Tum ogretmenlere klasik ve otantik 6lgme degerlendirme sureglerinde
danigmanlik yapmak,

= Soru bankasi ve etkinlik havuzu olusturmak,

= 8. sinif SBS sonrasi tum 6grenciler icin, tercih danismanhdi yapmak ve velileri
yonlendirme ¢aligmalarini yurutmektir.

b) Rehberlik ve Psikolojik Danigmanlik Birimi

Cocuklarimizin zihinsel ve kisilik gelisimlerinin ¢ok buyuk bir kismini tamamladigi,
tim yasamlari boyunca etkili olacak davranisg bigimlerinin gekillendigi bu donemde
kendilerini gerceklestirmelerine yardim etmek amaciyla;

Cocuklarimizin psiko — sosyal, duygusal, bilissel, akademik ve dil gelisimlerini
desteklemek,

Yaratici duguince gelisimini desteklemek,

Ogrencinin problem ¢dzme, karar verme ve uyum saglama icin gerekli olan bilgi
ve becerileri kazanmasini saglamak,

Olumlu ve gergekgi benlik gelisimini saglamasina destek olmak,

Saglikli iletisim becerilerini kazanmasini saglamak,

Anne babalara ihtiya¢ duydugu konularda psikolojik danigsma ve rehberlik hizmeti
sunmak,

Saygl, sevgi, sorumluluk, ¢evre bilinci gibi evrensel degerleri kazanmasini
saglamaktir.

19




ALKEV Okullan Psikolojik Danigma ve Rehberlik Galismalarinda Go6z Oniinde
Bulundurulan llkeler
¢ Psikolojik danigma ve rehberlik hizmetleri gizlilik, esasina dayanir.

e Psikolojik danigsma ve rehberlik hizmetleri, tim 6grencilere agiktir.

e Etkili bir psikolojik danisma ve rehberlik hizmeti, bireysel farklliklar dikkate alan
bir egitim sisteminde gerceklesir.

e Cocugun batun olarak gelismesine saglikli ve guvenli bir kisilik kazanmasina
destek olunur.

¢ Uygulanan psikolojik danigma ve rehberlik programi organize edilmis, planlanmis
bir mUfredata sahiptir.

e Uygulanan psikolojik danigsma ve rehberlik programi ardigik ve esnektir.

e Ogretmenler, veliler ve okul yonetimi ile iletisim i¢inde olup isbirligi yapar, onlarla
koordineli galigir.

OGRENCILERE YONELIK GALISMALAR

1. Ogrenci Tanima ve izleme Galigmalari: Uygulanan test ve envanterler,
cocuklarimizin psiko — sosyal, duygusal ve biligsel alanlarda guglu ve desteklenmesi
gereken yonleri belirlemeye, takip etmeye yonelik ¢calismalardir.

2. Okul Olgunlugu Galigmalari: 6 yas grubu ogrencilerimize ilkogretime gecme
surecinde, ge¢cmise donuk donanimlarini dlgmek, glgli ve desteklenmesi gereken
yonlerini belirlemek amaciyla yapilan ¢alismadir.

3. Okula Uyum Caligmalari: Okulumuza yeni baslayan veya ara siniflara yeni gelen
ogrencilere yoOnelik yapilan, okulu ve tum birimlerini tanitmayr hedefleyen
calismalardir. Amag, 6grencinin okula uyum surecinin saglikli ve hizh bir bigimde
gerceklestiriimesidir.

4. Bireysel Calismalar: Ogretmenler ve velilerden gelen geri bildirimler ya da
psikolojik danigsman ve rehber 6gretmenin gbzlemleri sonucunda bireysel destege
ihtiyag duydugu belirlenen cocuklarla bireysel c¢alismalar yapilir. Bireysel
c¢alismalarda kullanilan yol, yontem ve teknikler 6grencinin ihtiyaci dogrultusunda
psikolojik danisman ve rehber 6gretmen tarafindan belirlenir. Cocukla yapilan
bireysel calismalar arasinda Oonleyici destekleyici goérismeler, durum takibi ve
akademik takip, ergenlerle terapotik danigma gorusmeleri ve ¢ocuklara uygulanan
test ve teknikler yer alir.

5. Grup Caligsmalari: Benzer sikintilar yasadiklari gdzlenen ve tespit edilen
ogrencilerle gonulluluk ve gizlilik ilkesine uygun olarak planlanir ve yuratalir.

Grup ¢alismalarinda; 6grencilerin farkindalik dizeyini arttirmak, duygularini taniyarak
bagkalarinin da benzer duygular yasadiklarini gézlemleme firsati vermek, degisim ve
gelisim konusunda motivasyonlarini arttirmak, grubun diger Uyelerinin problem
cbzme yontemlerini gézlemleyerek kendisi icin en uygun yolu ve yontemi bulmasi
konusunda yureklendirmek amaclanir.

Bu galismaya katillacak 6grenci sayisi yaklasik olarak kiguk yas gruplarinda 3 — 5,
buyuk yas gruplarinda 6 — 10 ¢ocuktur.

6. Degerler Egitimi: Degerlerin egitimini isleyen bir programdir. Cocuklarin, evrensel
ve sosyal temel degerleri kesfetmeleri ve gelistirmelerine yardimci olur. Degerler
egitimi programi, 6grencilere kazandigi degerleri davranigla ifade etme yodninde
firsat veren bir programdir. Degerler 6grencinin biligsel, sosyal ve psikolojik yapisina
hitap edecek sekilde aktarilir.

7. Kayit Gorusmeleri: Aday ogrencilerimizin gelisimlerini ve davranislarini
degerlendirmek ve gruba uygunlugunu saptamak amaciyla yapilan c¢alismalardir.
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8. Akademik Destek Galismalari: Ogrencilerimizin potansiyellerini st diizeyde
kullanarak akademik basarilarini artirmalarini saglayacak bilgi, beceri ve donanimi
kazanmalarini hedefleyen ¢alismalardir.

9. Rehberlik Dersleri: On bes gunde bir olmak Uzere, psikolojik danismanlarimiz
ilgili siniflara rehberlik derslerine girerler. Bu derslerde planlanan etkinlikler
gerceklestirilir.

10. Kariyer Planlama Caligmalari: ilkdgretim ikinci kademe 6égrencilerine ydneliktir.
Ogrencilerin ortadgretim kurumlarini, meslekleri tanimalari amaciyla ¢esitli etkinlikler
duzenlenir.

VELILERE YONELIK YAPILAN GALISMALAR

1. Veli Film Atodlyesi: Psikolojik danigmanlarca secilmis olan filmlerin gosteriminin
ardindan, filmin igerigine yonelik olarak psikolojik tahlil ve analizlerin yapilmasi,
velilere konuya iligkin farkindalik kazandirma ve film ile paralel konularda bilgi
paylagsiminda bulunulmasi amacglanmaktadir.

2. Aile Danigmanhgi: Velilerimize c¢ocuklarinin duygusal, sosyal, bilissel ve
akademik alanlardaki guclu ve desteklenmesi gereken yonleriyle ilgili olarak yapilan
gorusmelerdir.

3. Paylasim Toplantilari: Velilerimizin ortak yasadigi sikintilarla (sorumluluk bilinci,
Ozdisiplin, kurallar, anne baba tutumlari vs.) ilgili bilgi ve tecrtubelerin paylasiimasi ve
ortak ¢ozUmler gelistirimesi amaciyla duzenlenen, gonullik esasina dayanan
toplantilardir.

4. Yayinlar: Velilerimizin ihtiya¢ duydugu konularda periyodik araliklarla yayinlar
cikarilir ve velilerimize ulastirihr.

5. Seminerler: Velilerimizin ¢ocuklarina yodnelik uygun tutum ve davraniglar
gelistirmelerine destek olmak igin dizenlenen galismalardir.

OGRETMENLERE YONELIK GALISMALAR

1. Oryantasyon Calismalari: Okulumuza yeni baslayan o6gretmenlerin kuruma
uyumunun saglikli ve hizli bir bigimde gergeklestirmesini amaglayan galismalardir.

2. Bireysel Gériigsmeler: Ogrenci ve velilerle ilgili olarak ihtiyag duyulan konularda
bilgi paylasiminda bulunmak ve isbirligi icinde calismak amaciyla yapilan
gorusmelerdir.

3. Sinif Rehberlik Dosyasi: Her egitim ogretim yili basinda rehberlik cerceve
programindan vyola cikilarak hazirlanan sinif yilhik planlarinin ve bu plan
dogrultusunda sene icerisinde sinif rehber &6gdretmeninin ihtiya¢c duyacagi
dokumanlarin bulundugu dosyadir.

4. Paylagim ve Koordinasyon Toplantilari: Ogrenciler, siniflar veliler hakkinda bilgi
alig veriginin yapildigi, ihtiyaglar dogrultusunda kararlarin alindigi, alinan kararlarin
degerlendirildigi toplantilardir.
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c) ALKEV Kituphanesi

Cagdas egitim anlayigi, kaliteli egitim anlayisini beraberinde getirmigtir. Bu anlayisin
ortaya cikmasinda teknolojik gelismeler, surekli degisim, kuresellesme, bilimsel
gelismeler, bilgi artisi ve bilgiye olan bagimlihgin artmasi etkilidir.

Egitim kalitesini artirmanin en onemli ayagini ise okul kutuphaneleri olusturmaktadir.
Cok sayida nitelikli basih ve dijital kaynaklarin bulundugu, surekli kendini
guncelleyen, ogretmen ve oOgrenci ihtiyaclarina cevap veren koleksiyona sahip,
uluslararasi standartlarda katiphanelerin okullarda bulunmasi énemlidir.

Okul katuphanelerinin; kitiphaneyi ve bilgi kaynaklarini kullanmayi 6gretmek, okuma
ve arastirma aliskanhigi kazandirmak, uretici okur olmay1 6zendirmek, soru sormayi,
O0zgur dustinmeyi desteklemek, elestirel bakis agisina sahip bireyler yetistirmek gibi
islevleri vardir. Okul kitiphaneleri butliin bunlara bagli olarak yagsam boyu 6grenmeyi
desteklemesi ve bilgi okuryazari bireylerin yetismesine temel tegkil etmesi agisindan
her Ulke i¢in gok 6nemli kurumlar sayilmaktadir.

Egitimin hedefi; yasam boyu egitime hazir, 6grenmeyi 6grenmis, bilgi okuryazari
bireyler yetistirmektir.

Katiphanelerin rolt ve sorumluluklari; kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilamak,
koleksiyon olusturmak ve gelistirmek, bilgi hizmetleri tasarlamak ve sunmak, kullanici
(bilgi okuryazarhigi) egitim programlari dizenlemektir.

Amerikan Okul Kitiiphanecileri Dernegi'nin (AASL) ve Egitimsel iletisim ve Teknoloji
Dernegi'nin (AECT) igbirligi ile Ogrenciler igin Bilgi Okuryazarligi Standartlari (¢
ayri kategoride dokuz kisimda olusturulmustur.

» Bilgi Okuryazarligi

> Bagimsiz (kendi kendine) Ogrenme

» Sosyal Sorumluluk

Katiphane, okul hayatinin tam ortasinda yer alan bir yapidir. Okul mufredati
kitiphaneye entegre edilerek, sinif ortaminin disinda da &drenme alani
olusturulmustur. Farkh kaynaklardan yapilan arastirmalar, aktiviteler kutiphane
kavraminda farkindalik yaratmistir.

Bu farkindalik, bireyin okul 6ncesinden baglamak Uzere “yasam boyu surecek
ogrenme” surecine temel teskil eder.

Kutliphane Dersleri

“Yaratici Kutiuphane Atolyesi : Sahne Senin” sloganiyla égdrenciler, kitiphanede
uygulamali olarak gergeklestirdigi kituphane derslerini i¢sellestirirler.

Kitlphane dersleri “Kitiphane Ogretmeni” tarafindan verilir.

Yaratici Kiitiphane Okuma Yazma Dersleri

Okul oncesi / 1-5. Siniflar

Yaraticl Yazarlik (Oykii Tamamlama, Masalin Sonunu Degistir)

Drama Temelli Calismalar (Fikra Dramatizasyonu, Dramatize Masal Calismasi,
Masal Kahramanlarina Mektup)

Bilgi Yarismalari (Adam Asmaca, Dewey Bulmaca, Hizli ve Akici Okuma, Yazar ve
Kitap Adlari Bilgi Yarismasi)

S6zIU ifadeyi Gliglendirici Calismalar (Bir Kitap Okudum, Ne Gértiyorum)
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Yaratici Drama Temelli Calismalar

Kukla Dramasi

Dogacglama Calismasi (Masallarin Yeniden Yorumu)
Oykii Canlandirma (Hayal Giicii ve Dikkat Calismasi)
Pandomimle Olaylarin Canlandiriimasi

Kutuphane Etkinlikleri

Onemli giin ve haftalarda siir yazma, kitap okuma, sunum - film izleme, kitap sergisi
ve pano hazirlamak gibi etkinlikler yapilir.

Kitap Senlikleri
Yazarlarla Bulusma ve imza Ginu

Atolye Calismalar (Resim yapma ve boyama, exlibris (kitap kapag tasarimi), book
bag (kitap ¢cantasi), kitap ayraci, origami, yaratici afig hazirlama vb. ¢calismalar.)

Bilgi Okuryazarhgi Dersleri

Bilgi Okuryazarligi; bilgiyi bulma, alma, analiz etme ve kullanma becerilerinin
batinudur. Dogru ve guvenilir bilgiye nasil ulasildigi, bilgi kaynaklari, arastirma
yontemleri bilgi okuryazarligi derslerinde verilmektedir.

Arastirma konusunun secilmesi

Arastirma igin anahtar kelimelerin belirlenmesi

Kaynak arastirmalarinda izlenecek yol ve ipuglari

Bilgi kaynaklarini tanima

KUtiphane kullanim alanlari ve kurallari

Katuphane Siniflama Sistemi (Dewey Onlu Siniflama)

Katiphane Otomasyon Sistemi (YORDAM)

Veritabanlari

Kaynaklardan gelen bilgileri tarama

Taranilan bilgileri segme, ayiklama ve notlar alma

internet sitelerini degerlendirme

Kaynakga gosterme ilkeleri (APA ve MLA yontemi) konulari ogretilmektedir.

VVVVVVVVVVVY

Okul 6ncesi ve 1. siniflar igin katiphane ve kitaplari tanima, 2. siniflar igin ansiklopedi,
referans kitaplarini tanima, kuatuphane kavramini 6grenme, 3, 4, 5. siniflar i¢in kitiphane
siniflama sistemini tanima, dijital kaynaklari tanima, kurgusal olan ve kurgusal olmayan
kitaplari tanima, sozluk kullanimi, ansiklopedi kullanimi, referans kitaplarin kullanimi, sureli
yayinlari inceleme, basit dizeyde kaynakga gosterme yontemi.

6, 7, 8. siniflar i¢in kitliphane otomasyon sistemini kullanma, arastirma yontem ve teknikleri
kapsaminda alintilama ve aktarma yapma, intihal (bilgi hirsizhg@r), internet kullanimi,
kaynakga gosterme yontemi, kutuphane turleri dersleri yapilmaktadir.

Kutliiphane Arastirma Dersleri
Arastirma derslerini, sinif 6gretmenleri ve kutuphane o6gretmeni is birligi icinde
planlamaktadir.

4, 5. siniflar mufredatta yer alan arastirma konularini kitiphaneye gelerek bilgi
okuryazarligi kriterlerini esas alarak yaparlar.
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6, 7, 8. siniflar 6gretmenleriyle birlikte ya da tek olarak kitiphaneye gelirler. Ozellikle
Sosyal Bilgiler ve Fen ve Teknoloji derslerinde proje arastirmalarini, bilgi
okuryazarligi kriterlerine uygun olarak kutiphanede yaparlar.

Kitiiphane Donanimi

YORDAM Kutuphane Otomasyon Programi; Kutuphanedeki tim yayinlar belli bir
standart dahilinde katiphane programinda kayithdir. Uye bilgileri kayith olan okurlar,
odung yayin alabilirler.Birgok kritere gore arama yapabilirsiniz.

Kitap adi

Yazar adi veya soyadi
icindekiler sayfasi
Konu numarasi

Konu bashgi

Yayinevi

Online katalog tarama
Online rezervasyon
Odiing

statistik

Katuphane katalogumuza, Alkev Web sayfasindan kutuphane linkine girilerek
ulasilabilmektedir.

Akademik hayatin ayrilmaz bir pargasi olan kutuphane, herkesin rahatlikla
ulasabilecegi merkezi bir noktadir. Modern ve c¢agdas bir egitim kurumunun
ihtiyaglarina cevap verecek bigimde, kutuphane standartlarina uygun olarak bir
mimar tarafindan tasarimi yapilmigtir. Kitiphanemizde minderlerin bulundugu masal
kosesi, boylarina uygun mobilyalar, ses ve 1gik sistemi bulunmaktadir. Bilgisayarlar,
yazici, tarayici, projeksiyon, panolar, sergilikler, gorseller kutiphane donanimi
arasinda yer alir.

Ogrencilerin kitiphanemizde giincel kitaplar, dergiler, belgesel ve ¢izgi film VCD /
DVD’leri, referans kaynaklar, ozellikle sosyal dersler ve fen-teknoloji dersleri
ogretmenleri icin derslerde kullaniimak Gzere yardimci kaynaklar bulunmaktadir.

Katiphane hafta ici sabah 8.30- 17.00 arasi agik bulunmaktadir.

Sinif ortamina entegre edilmig, ¢agdas egitim metodlarini takip eden, dijital
teknolojiler kullanarak surekli yenilenen ALKEV Kutuphanesi, daima bir Ust alana
tasinacaktir.

Kiitiiphane Kurallari

= Ogrenciler, acik raf sistemine gére diizenlenmis kitlphane malzemelerine
dogrudan, aradiklari yayinlara  kdtiphanenin  kullandidi  bilgisayar
programindan veya kutiphane personelinden yardim alarak ulagabilirler.

= Ogrenciler, kitiphane icindeki egsyalara dzellikle kitaplara zarar gelmemesi
icin dikkat etmeli, koti kullanilan bir esya ya da kitap hakkinda kutuphane
ogretmenini uyarmalidir. Zarar goéren Kkitaplarin Ucreti, 6grenci tarafindan
odenir.
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Ogrenciler, kutiiphanede sessiz bir sekilde galismall ve galisan arkadaslarini
rahatsiz edecek davranislardan kacinmalidir.

Ogrenciler, aldiklari kitaptan sorumludur. Kitiphaneden aldiklari kitabi
kesinlikle bagkalarina vermemeli ve kutiphaneye zamaninda geri getirmelidir.
Kutiphaneden 6ding¢ alinan kitabi zamaninda teslim etmelidir. Okuma
bitmedigi takdirde kitap ile birlikte kutUphaneye gelip surenin uzatiimasi
istenebilir.

Kitabin kaybolmasi durumunda;
Ayni kitabin temin edilip kituphaneye iletiimesi,

Ayni kitap bulunamadigi takdirde Ucretinin 6denmesi gerekir.

Not: EgJer 6grenci, ikiden fazla kitap kaybetmis ise kitap 6ding alma hakki
dondurulur.

Referans kitaplari (s6zllk, ansiklopedi) sadece kitlphane iginde kullanilir,
disari ¢ikartilamaz.

Ogrencilerin kiitiphaneye, yiyecek ve icecek getirmeleri yasaktir.

d) Okul Saglik Hizmetleri

Okulumuzda, ilk midahale ve takip icin yeterli donanima sahip bir revirimiz mevcut
olup okul saatleri suresince hizmet vermektedir. Revirde tam gin gorevli bir okul
hemsiresi bulunur.

Saglik Hizmetlerinin Uygulanigi

Saglik sorunu olan 6&grenci, ilgili muddr yardimcisi veya 06gretmeninin
bilgisinde revire yonlendirilir. Acil durumlarda 6grenci kliniJe dogrudan da
basvurabilir.

Okul hemsiresi, 0Ogrenciyi karsilaylp sikayetine gore ilk muayene ve
mudahalesini yapar.

Ogrenci derse devam edebilecek ise, revirden derse kabul kagidi alarak
sinifina gider.

Derse devam edemeyecek kadar rahatsiz olan 6grenci, bir slre revirde
gozlem altinda tutulur ve sinifa izin kagidi gonderilir.

Uzun suren rahatsizlik, ciddi yaralanma gibi ileri tetkik, tedavi veya dinlenme
gerektiren durumlarda o6grenci velisi aranarak bilgilendirilir, gerekiyorsa
ogrenciyi okuldan almasi istenir. Okuldan ¢ikis icin okul hemsiresi ve mudur
yardimcisinin imzaladigi izin belgesi duzenlenir.

Velinin beklenemeyecegi kadar acil durumlarda, hasta/yaral, okul hemgiresi
nezaretinde, velisinden telefonla onay alinarak, gereken durumlarda da
ambulans istenmek suretiyle en yakin saglk kurulugsuna gotaralir.

Saglik Kayitlari

Her 6grenci, velisinden okula ilk kayit sirasinda kisisel “Saglik Bilgi Formu”nu
doldurmasi ve her yil bu bilgilerin gliincellemesi istenir. Ogrenciye yaklagimin
dogru ve saglikli olmasi agisindan tum bilgilerin eksiksiz olmasi velinin
sorumlulugundadir.

Yil iginde oOgrencinin saglik durumundaki O6nemli degisikliklerin de okul
hemsiresine bildirilimesi gereklidir.

Onemli rahatsizligi olan 6grencilerin durumlari hakkinda okul igindeki ilgili
birimlere de bilgi verilir.
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ilag Verilmesi ile ilgili Kurallar

= Velilerden, gerekli hallerde “6zel saglik durumu olan 6grenciler” veya “surekli
ilag kullanmasi gereken &grenciler” i¢in hazirlanmis formlari doldurmalari
istenir.

= Kisa sureli rahatsizliklarda; velinin, okulda verilmesini istedigi ilaglarin
kullanimi ile ilgili yazili bir notu hemsireye gondermesi hata yapilmamasi
agisindan gereklidir.

= Ogrencinin okulda rahatsizlanmasi durumunda, revirde ilag veriimesi
gerekiyorsa, saglik formundaki bilgiler dikkate alinir. Gerekiyorsa veli aranir.

Asilamalar ve Bulagici Hastaliklar

=  Okulumuzda uygulanmakta olan asi takvimi, Saglik Bakanhgrnin belirledigi
program  dogrultusunda  ylrutulmektedir.  Tim  asi uygulamalari,
Blyukcekmece Saglk Grup Baskanliginca gorevlendirilen ekipler tarafindan,
kendi doktorlari gdzetiminde yapilmaktadir. Tum agi ve testler, dnceden veliye
duyurularak, yazili onayi alinmak kaydiyla yapilir.

= Bulasici hastalik durumlarinda, okul hemgiresi ve idarenin bilgisinde konu
velilere mektupla duyurulur. Okul i¢i bulagmanin onlenmesi ve riskli
o6grencilerin korunmasi amaglanan hallerde ilgili sinif 6grencilerinden gerekli
tetkikler istenebilir.

= Velinin bu konularda geri bildirimi ve 6grencinin saghgina kavusmadan okula
gonderilmemesi, okul saghginin korunmasi agisindan énem tasimaktadir.

e) Cevre ve Hijyen

» Okulumuzdaki kullanma ve i¢cme sulari, periyodik olarak gerekli
incelemelerden gegcirilmekte, su sebili, depo ve tanklarin temizlik ve bakimlari
yetkili firmalarca duzenli olarak yapilmaktadir.

» Yemekhane ve mutfak bolimunde c¢alisan personelin periyodik kontrol
sonugclari okul hemsiresi tarafindan da denetlenmektedir.

6) OKUL AILE BiRLIiGi

Okul yoéneticileri, 6gretmenler ve velilerin dogal Uyesi oldugu Okul Aile Birligi, Genel
Kurul, Yonetim Kurulu ve Denetim Kurulundan olusur. Tum velilerden olusan Genel
Kurul, her yil en ge¢ ekim ayinin sonuna kadar toplanarak istekli veliler arasindan
Yonetim Kurulu ve Denetim Kurulu UGyelerini seger. Okul Aile Birligi, veli ve okul
arasinda iletisimi ve isbirligini saglamak, egitim-6gretimi gelistirici faaliyetleri
desteklemek icin caligir.

ALKEV Ozel Ana ve ilkégretim Okulu Okul Aile Birligi ayrica dégrencilere Noel Pazari,
Ogretmenler Gini, Kaplumpapa gibi etkinlikleri diizenler.

Okul Aile Birligi'nin yGrattigu calismalar hakkinda detayli bilgiye “www.alkev.k12.tr”
adresinden ulasabilir, yapilan duyurular hakkinda bilgi alabilir ve Onerilerinizi
iletebilirsiniz.

7) YEMEK HiZMETLERI

ALKEV Okullarinda yemek konusu egitimin bir pargasi olarak gorulmekte ve bu konu
Uzerinde titizlikle durulmaktadir. Sabah kahvaltisi, 6gle yemegi ve ikindi kahvaltisi
alaninda uzman olan “Bin6z Hazir Yemek San. ve Tic. AS.” tarafindan hazirlanip
sunulmaktadir.
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iIkoégretim okulumuzda sabah kahvaltisi, 6gle yemegi ve ikindi kahvaltisi verilir.
Sabah kahvaltisi ve 06gle yemeklerinde her sinif, kendisine ait olan masada
ogretmenleri ile beraber oturur. Yemek servisi 1, 2, 3. siniflarda ogretmenler
tarafindan 4, 5, 6, 7, ve 8. siniflarda ise self servis olarak yapilir. Yemekte her turla
yemegdin tadilmasi ve tabakta yemek birakmama aligkanliginin kazandirilmasina
calisilir. ikindi kahvaltisi siniflarda yapllir.

Ogrencilerimize, her ayin sonunda bir sonraki aya ait yemek menisui dagitilir. Ayrica
web sayfasinda yayinlanir.

8) OKUL SERViISi

Servis hizmetlerimiz “Ozata Turizm Sirketi’ne ait araglar ile yapiimaktadir.
Cocuklarimizin servis kayitlari ve yil icerisindeki servis degisiklikleri “Ozata Turizm”in
gorevlendirdigi sorumlu muadur ile iletisime gecilerek yapilmaktadir. Araclarin
timunde emniyet kemeri ve telefon bulunmaktadir.

Ogrencilerimiz sabahlari hostes esliginde okul binasina gelirler, okul saati bitiminde
servislerine giderler. 1.sinif 6grencileri okulun ilk ay1 6gretmenleri esliginde servislere
giderler. Servis hizmetleri okul igindeki tUm birimlerde suren uygulamalarin devami
olarak gorulur. Servis soforleri ve hostesleri gerekli durumlarda servislerde
yasananlarla ilgili aktarimlarini “iletisim pusulasi® vasitasiyla okul yonetimine
bildirirler. Boylece yonetim, veli ve diger birimlerle iletisim kurarak bilgi aligverigini
saglamaktadir. Okul bir butindur, servisler de bu butinlugun iginde yer almaktadir.

Servis Kurallari

= Servis araglarinda gecen sire okulun devami niteliinde oldugundan
ogrenciler okul kurallarina uygun hareket etmelidir.

= Ogrenciler servise binmek (zere sabahlari belirlenen yer ve saatte hazir
olmahdir.

= QOgrenciler servis soférii veya hosteslere terbiyeli ve saygili davranmali, seyir
halindeyken sofori mesgul etmemelidir.

= Servis soforu ve hostesin uyarilarina uyulmalidir.
= Servise binip inerken aracin énunden gecilmemelidir.
= Servis arabasinda emniyet kemeri kesinlikle ¢ikariimamalidir.

= Servisin durdugu ya da hareket halinde oldugu zamanlarda, 6grenci kendisini
tehlikeye atacak ya da c¢evreyi rahatsiz edecek sekilde hareketler
yapmamalidir.

= Ogrencilerin okul servislerini ulasim halindeyken durdurup aligveris
yapmalarina izin veriimez.

= Servis temiz tutulmali, yerlere ¢op atilmamalidir.

= Ogrenciler servis kurallarina uymadiklari takdirde, servis hostesi durumu yazil
olarak mudur yardimcisina bildirir. Mudur Yardimcisi kurallara uymayan
ogrenciyi okul kurallari geregince uyarir. Ayni 6grenci olumsuz davranisini
surdururse, ailesi ile gorusulur. Tekrari durumunda belli bir stre igin 6grencinin
servisi kullanmasina izin verilmez.

Veliye Diisen Gorevler
= QOgrenciler, sabah oturduklari binanin kapisindan alinir ve aksamustu yine
kapiya birakilir.

= Servisler, sabahleyin bekletiimemelidir. Belirtlen saatte binanin ana girig
kapisinda hazir olmayan 6grenci, diger 6grencilerin de ge¢ kalmamalari igin 2
dakikadan fazla beklenmez.
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= Zile basip haber vermek hostesin gorevi degildir.

= Ge¢ kalan oOgrencilerin evden okula veya okuldan eve ulasimlari velilerin
sorumlulugundadir.

= Veliler, aracin beklememesi icin yasi kiguk olan 6grenciyi donus saatinde bina
girisinde teslim alirlar.

= Ogrencinin hasta olmasi veya herhangi bir nedenle okula gelememesi
durumunda, veli surtcuyu bilgilendirmek zorundadir.

= QOgrenci, okuldan velisi tarafindan alindi§i takdirde, 6grencinin servis
kullanmayacagi suruclye veli tarafindan mutlaka bildiriimelidir.

= Ogrencinin baska bir servise binmesi gereken durumlarda, velinin okul
idaresine telefon ile ulasip saat 14.00’a kadar yazil olarak (e-posta / mektup /
faks) bilgi vermesi zorunludur. Farkli servis araci kullanimina, serviste yer
olmasi durumunda izin verilir.

= Ogrencinin velisi disinda bir bagkas! tarafindan okuldan alinmasi durumunda
veli tarafindan yazilan ve imzalanan bir belgenin okul mudidr yardimcisina
teslim edilmesi ya da e-posta olarak génderilmesi gerekmektedir.

9) OKUL VELI iLETiSiMI

Okul-Veli iletisimi, Okul idaresi tarafindan bilgilendirme amaciyla yazilan mektuplar
ve veli toplantilar disinda, agagida belirtilen sekillerde de gerceklestirilir:

» Das Karussel
Yilda bir kez 6grencilerin okuldaki sosyal yasamlari, katildiklari etkinlik ve geziler,
onemli konuklarla yaptiklari soylesiler hakkinda bilgi veren okul bultenidir.

= Web Sitesi
Veliler okul hakkinda genel bilgi ve duyurular “www.alkev.k12.tr” adresindeki web
sitemizden edinebilirler.

= Telefon
Acil ulasim gerektiren durumlarda, velilerimiz ile dogrudan telefon iletisimi kurulur. Bu
nedenle velinin okulda kayitli telefon bilgilerini giincel tutmasi bliyuk 6nem tasir.

= SMS
Velilerin hizla bilgilendiriimesi gereken durumlarda, cep telefonlarina kisa mesaj
gonderilir. Telefon bilgilerinin guncelligi bu iletisim sisteminin saglikli ¢alismasi
acgisindan da énem tasir.

* Unutma Beni Odev Defteri
Ogretim yili baslangicinda tim 6grencilere dagitilan; 6grencilerin ddevlerini not
edecegi, ayni zamanda dgretmenlerin velilere notlar yazabilecedi sekilde tasarlanmig
bir tur 6grenci ajandasidir.
Ogrencilere okul tarafindan verilen édev defterlerinin bir kismi “veli dgretmen iletisimi”
icin ayrilmigtir. Bu kisimda veli ya da 6gretmen gunluk olaylari paylasabilmektedir.
Ogrencinin 6dev sorumlulugu ile ilgili uyari etiketleri, davranis ile ilgili notlar yer
alabilmektedir. Bu sayfalarin veliler tarafindan duzenli olarak kontrol edilmesi
iletisimin devamhligi igin gereklidir.
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