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ALMAN LISELILER KULTUR VE EGITiM VAKFI (ALKEV)

“ISTANBUL ALMAN LISESI, kuruldugu 1868 yilindan beri, yabanci dil ile egitim yapan
kurumlar arasindaki saygin ve seckin konumu ile hizmet vermektedir.

Aldiklari egitim 6gretimin &nemini ve degerini kavramis ALMAN LISELILER 1996 yilinda bir
araya gelerek kurduklari ALKEV (ALMAN LIiSELILER KULTUR VE EGITiM VAKFI) vasitasi ile
Ulkemizde sekiz yillik kesintisiz temel egitimin yasama gegirilmesi Gizerine "ALKEV
OKULLARI"ni kurdular.

ALMAN LISELILER'in hayatlarini basariya ulastiran egitim ve dgretim kiltiiriiniin devam
etmesi, yeni nesillere de evrensel degerler ve basarilar saglamasi ALKEV i¢in son derece
onem tasimaktadir.

Bu amagla Blylkgekmece'de, gol ve korfez manzarali 30 dontimlik arazi alinarak,
ogrencilerin her tarld ihtiyacglarini karsilayacak sekilde, kapali spor salonu, acik spor alanlari,
anaokulu, ilkégretim okulu egitim binalarindan olusan kampus, yaptirilan zemin etidi
calismalarindan alinan sonuglara uygun bir yapilasma ile ¢elik konstriiksiyonla, Alman
normlarina uygun sekilde insa edilmistir.

ALKEV OKULLARI, 2000 - 2001 egitim ve 6gretim yilindan beri faaliyetine devam etmektedir.



1) GENEL BILGILER
a) Alkev Ozel Anaokulu Misyonu
Kaltarel farkliiklari kabul eden; Almanca dilini 6grenmeye acik, hosgorill, sorumluluk bilinci
yuksek, 6zglivenli, kendini iyi ifade eden, sosyal, sorgulayan, uyumlu, kesfeden, problem
¢Ozebilen, mutlu, basarili, bir Gst yas grubuna hazir cocuklar yetistirmek, temel varlk
sebebimizdir.

b) Alkev Ozel Anaokulu Vizyonu
Alkev 6zel anaokulunda ulusal ve uluslararasi programlar isiginda 6grencilerini tim gelisim
alanlarinda, en Ust diizeyde, bir Ust yas grubuna hazirlayan, yurt iginde ve yurt diginda
taninirligi olan saygin, lider bir okul olmayr amaclamaktadir.

c) Alkev Egitiminde Kalite Yonetim Sistemi Prensiplerimiz
Ogretmen, 6grenci ve veli odakliyiz. Okul icerisinde ¢alisanlarimizi dinleyip anlayarak, onlarin
ihtiyac ve beklentileri ile tedarikgilerimizin, ¢alisanlarimizin, paydaslarimizin ihtiyag ve
beklentilerini dengede tutarak tiim hizmet verdigimiz taraflarin beklentilerini karsilamaya
calisacagiz.

Liderlik prensibini benimseriz.

Okulumuzun gelisim planini, hedeflerini ve vizyonunu olusturup anlatacak ve liderligimiz
sayesinde vizyonumuzu gerceklestirmek icin herkesin davranislarini yonlendirecek temel
degerlere 6rnek olacagiz.

Akademik olan ve olmayan insan kaynagimizin, ¢alismalara katilmasi dogrultusunda
hareket ederiz.

Calisanlarimizi, zimrelerimizin ve okulumuzun gelisimine dahil edecegiz. Bilgi ve
tecriibelerinden yararlanarak potansiyellerini timd ile ortaya ¢ikarabilecekleri ve motive
olacaklari bir ortam yaratacagiz.

Siireg ve sistem yaklagimini benimseriz.

Ulusal ve Uluslararasi Miifredat Programlari, Kalite Yonetim Sistemi ve tiim yonetim
calismalarimizda siirec yaklasimi izleyerek hedeflerini gerceklestiren, birbiri ile baglantili
sureglerden olusan tek bir sistem ile zimrelerimizi ve okulumuzu yonetecegiz.

Siirekli gelisim igerisindeyiz.
Her bireyin hizmetlerimizin, stireclerimizin ve yénetim sistemimizin sirekli olarak verimliligini
ve etkinligini artirmak icin motive olacagi bir ortam yaratacagiz.

Her kararimizda gergekgi yaklasimi benimseriz.
Kararlarimizi; hizmet, stirec ve sistem 0Ozelliklerini tasiyan, yetkinlik ve hedef bazli dogru
Olgclimlerden aldigimiz verilerin mantiksal ve sezgisel analizine dayandiracagiz.



Yukarida Saydigimiz Kalite Yonetim Sistemi Prensipleri Dogrultusunda

d) Kalite Politikamiz

“Egitim-Ogretim faaliyetlerimizin kalitesinden biz sorumluyuz; ancak Egitim-Ogretim ve
Yonetsel faaliyetlerimizin kalitesini egitim alan 6grencilerimiz ve paydaslarimiz
degerlendirecektir.”

e Tim dizenleyici, yasal ve uygulanabilir sartlari yerine getirecegiz.

e Ogrencilerimizi sorgulayan ve déniisiimlii diisiinen bireyler olarak yetistirecegiz.

e (Ogrencilerimizi ana dilini kusursuz kullanan ve hedef dil Almanca egitiminde dili
seven, 6grenmeye ilgi duyan, kisisel olarak belirlenen diizeylerde 6grenen, anlayan ve
kullanan performansa ulastiracagiz.

e Egitim ve kalite hedeflerini olusturarak, onlari diizenli olarak gbzden gecirecegiz ve
surekli iyilestirmeyi arttiracagiz.

e Akademik olan veya olmayan tiim ¢alisanlarimizin egitim ve gelisimini saglayarak her
calisanimizin yetkinliklerini ylkseltecegiz.

e Egitim-Ogretim ve Yonetsel Siireclerimizde olusan/olusabilecek uygunsuzluklari
azaltacagiz.

e Okul galisanlarina kaliteli egitim hizmeti ve memnuniyetini saglayacagiz.

e Cevre Yonetim Sistemleri ile ilgili calismalar yapacagiz ve ¢evreye duyarli olacagiz.

e Okul calisanlarinin beklentilerini mifredat gelistirmeye yansitirken, ulusal ve
uluslararasi egitimsel programlarin gelisimi izleyerek en dogru egitim hizmetini
sunacagiz.

e insanligin ve paylastigimiz gezegenin farkinda olarak daha iyi ve daha huzurlu bir
diinya yaratmaya yardimci olan uluslararasi zihniyete sahip insanlar yetistirecegiz.



ALKEV OZEL ANAOKULU
2011-2012 EGIiTIM-OGRETIM YILI
OGRETMEN KADROMUZ

2011-2012 OGRETIM KADROMUZ

Okul Mudira

Mudir Yardimcisi

|| Avsenur vavuz

Hazan Kaya

Martina Schinklealgier I Yabanci Diller Bolim Baskani

Yeter GUmis

Aysegiil Bozduman Sinif Ogretmeni

Behice Giirses Demirci Sinif Ogretmeni

Bengii Selin I Sinif Ogretmeni
Burcu Safak
Dilek Berker
Elif Baklaci
Fadime Alkaya

Sinif Ogretmeni

Sinif Ogretmeni

Sinif Ogretmeni

|
|
Rehber Ogretmen ‘
i

Sinif Ogretmeni

Hinazant Ugar Bilekgi Sinif Ogretmeni

Lena Hauser Sinif Ogretmeni

Monika Dragantschew Sinif Ogretmeni

Serpil Solum Sinif Ogretmeni
Asli BASARAN

Tugba YURDAGUL

Tutku Kahraman MARASLI
Metin Ozkan

Pinar Alkan

Miizik Ogretmeni

Bilgisayar Ogretmeni

Satranc¢ Ogretmeni

Beden Egitimi Ogretmeni

Modern Dans Ogretmeni




ALKEV OZEL ANAOKULU 6 YAS GRUPLARI
TEMA SURESINCE GUNLUK VE HAFTALIK OLARAK PLANLANAN ETKINLIKLER

Bahce zamani

Mind lab etkinlikleri

Gems
(Fen ve matematik
aktiviteleri)

Serbest oyun
zamanlari

Okuma yazmaya
hazirlik galismalari
(Kitap ¢alismalar —
masa aktiviteleri —dil
etkinlikleri vs)

Mutfak etkinlikleri

Almanca kahvalti ve
¢ember zamani

Deneyler

Ozel giin kutlamalar

Turkge dil etkinlikleri

Almanca kigulk grup
zamani(haftada 4 giin)

Geziler

Orff —muzik etkinlikleri

Rehberlik saati
(2 haftada 1)

Goster anlat
etkinlikleri

Takvim galismalari

100.gln
etkilikleri(Etkinlik
sonuna kadar)




ALKEV OZEL ANAOKULU 5 YAS GRUPLARI

TEMA SURESINCE GUNLUK VE HAFTALIK OLARAK PLANLANAN ETKINLIKLER

Bahce zamani

Okuma yazmaya
hazirlik galismalari
(Kitap ¢alismalari —
masa aktiviteleri —dil
etkinlikleri vs)

Gems
(Fen ve matematik
aktiviteleri)

Serbest oyun
zamanlari

Deneyler

Mutfak etkinlikleri

Almanca kahvalti ve
¢ember zamani

Almanca kiguk grup
zamani(Haftada 4

gin)

Ozel giin kutlamalari

Turkge dil etkinlikleri

Geziler(1-2 gezi)

Orff —muzik
etkinlikleri

Rehberlik saati
(2 haftada 1)

Goster anlat
etkinlikleri

Takvim galismalari

100.gin
etkilikleri(Etkinlik
sonuna kadar)

ALKEV OZEL ANAOKULU 4 YAS GRUPLARI

TEMA SURESINCE GUNLUK VE HAFTALIK OLARAK PLANLANAN ETKiNLIKLER

Bahce zamani

Kavram galismalari
(Kitap gahismalar —
masa aktiviteleri —dil
etkinlikleri vs)

Gems
(Fen ve matematik
aktiviteleri)

Serbest oyun
zamanlari

Deneyler

Mutfak etkinlikleri

Almanca kahvalti ve
cember zamani

Ozel giin kutlamalari

Turkge dil etkinlikleri Konuklar

Orff —miuzik Rehberlik saati
etkinlikleri (2 haftada 1)
Goster anlat

etkinlikleri

Uyku zamani

NOT: Anaokulunda her grupta farkh konularda, yaklasik 6 tema incelenir.
Temalarin siiresi 5-6 haftadir.




2011-2012 EGITIM-OGRETIM YILI iSGUNU TAKViMi

GUNLER EYLUL/2011 EKiM/2011 KASIM/2011

Pazartesi 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28
Sali 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29
Carsamba 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30
Persembe 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24

Cuma 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25
Cumartesi 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26

Pazar 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27
isgiinii/hafta 10 21 19

GUNLER ARALIK/2011 OCAK/2012 SUBAT/2012

Pazartesi 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27
Sali 6 13 20 27 3 10 17 24 31 7 14 21 28
Carsamba 7 14 21 28 4 11 18 25 1 8 15 22 29
Persembe 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2 9 16 23

Cuma 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3 10 17 24
Cumartesi 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25

Pazar 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5 12 19 26
isgiinii/hafta | 22 15 18

GUNLER MART/2012 NiSAN/2012 MAYIS/2012

Pazartesi 5 12 | 19 | 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28
Sali 6 13 | 20 | 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29
Carsamba 7 14 | 21 | 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30
Persembe 1 8 15 | 22 | 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31
Cuma 2 9 16 | 23 | 30 6 13 20 27 4 11 18 25
Cumartesi 3 10 (17 |24 | 31 7 14 21 28 5 12 19 26

Pazar 4 11 | 18 | 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27
isgiinii/hafta | 22 21 23

GUNLER HAZIRAN/2012 TEMMUZ/2012 AGUST0S/2012

Pazartesi 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 | 20 | 27

Sali 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 | 21 | 28
Carsamba 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 | 22 | 29
Persembe 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 | 23 | 30
Cuma 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 (17 | 24 | 31
Cumartesi 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 | 18 | 25

Pazar 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 (19 | 26
isglinii/hafta | 6

Toplam isgiinii/hafta:180/36

| Birinci donem: 90

ikinci d6nem: 90

2011-2012 Ogretim Yilinin Baslangici

19 Eylul 2011 Pazartesi

Cumhuriyet Bayrami

29 Ekim 2011Cumartesi

Ramazan Bayrami

30-31 Agustos- 1 Eyliil 2011

Atatiirk’i Anma Giinii

10 Kasim 2011 Persembe

Ogretmenler Giini

24 Kasim 2011 Persembe

Kurban Bayrami

6-7-8-9 Kasim 2011

Yilbagi Tatili

1 Ocak 2012 Pazar

1.D6nemin Sona Ermesi

20 Ocak 2012 Cuma

Yariyil Tatili

23 Ocak- 3 Subat 2012

2.Yaryil Baglangici

6 Subat 2012 Pazartesi

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami

23-24 Nisan 2012

Emekgiler Bayrami

1 Mayis 2012 Sali

19 Mayis Atatiirk’i An.Geng.ve Spor Bayrami

19-20 Mayis 2012

Ogretim Yilinin Sona Ermesi

8 Haziran 2012 Cuma




a) Akademik Program

ALKEV Ozel Anaokulu egitim siiregleri; tam dgrenme metodu ile farkli 6grenme bicimlerine
gore programlanir. Geziler, deneyler, goster- anlat etkinlikleri, orff teknikleri, Gems
aktiviteleri, Mind Lab uygulamalari ile zenginlestirilerek gergeklestirilir.

Her yas diizeyinde farkl tema, aktivite, gezi v.b etkinlikler diizenlenir. Temalar incelenirken
cocuklarin neler bildiginden yola cikilir, kavramlar ve 6grenilecek konular hakkindaki ne
ogrenmek istedigi not edilir. Calismalarin baslangicini olusturan bu asamadan sonra
aktivitelerde degisiklikler de yapilarak uygulamaya gegilir. Uygulamalar sonunda gocuklarin
neler 6grendigi degisik yontemlerle tespit edilir.

Ogrenilmesi gereken bilgi ve kazanilmasi beklenen becerilerde odak noktada cocuk yer alir.
Ogretmen dgrenme siirecinde cocuklara rehberlik eder. Ornegin 6grenme firsatlari yaratir,
sorular sorar, degisik materyaller, gorseller incelenir, cocuklar problemi diisinmeye ve
¢o6zlimlemeye tesvik edilir.

Misyonumuz dogrultusunda egitim programimiz icinde Almanca egitimi okulumuz i¢in
ayri bir 6nem tasir. Egitim programi 6grencilerin dili anlama - konusma becerilerini Gst
seviyeye tasimak ve Almancayi akici olarak kullanmalarina yénelik olarak diizenlenmistir. Bu
amaca ulasmak Uzere siniflarimizda bir Tiirkce, bir de Almanca konusan iki sinif 6gretmeni
gorev alir. Almanca, anadilimizi 6grenme bi¢cimimizden yola ¢ikilarak dogal siireglerle, tim
gln farkl etkinliklerle yasayarak 6grenilir.

Ogrencilerin gelisimleri, gézlem tekniklerinin yani sira, rehberlik birimi ile ortaklasa planlanan
cesitli degerlendirme 6lgekleri ile tespit edilir.
Egitim Programimiz tam ve yarim giin egitim vermek Uzere hazirlanir.

b) Odev Anlayisimiz

Anaokulunda yazili 6devler 6 yas gruplarindan, hafta da bir Cuma guinleri verilir.
Bununla birlikte, gdster-anlat etkinlikleri, sinif ici aktiviteler, gezi sonrasi yapilmasi beklenen
ani defteri galismalariile tiim gruplarda sorumluluk bilincini gelistirici egitim etkinliklerine yer
verilir.

Avyrica 6 yas gruplarinda 6devlerle 6grencinin;

ilkégretim siirecinde yerine getirecegi bu sorumlulugun eglenceli yénlerini kesfetmesini
saglamak,

e Sorumluluk duygusunu desteklemek,

e Zamani dogru kullanabilme aliskanligini gelistirmek,

e QOdev bilinci olusturmak hedeflenmektedir.

e (Odevlerde Kontrol ve Geri Bildirim

e Odevin yapilip yapilmadigi pazartesi giinii kontrol edilir.

e Kontrol sirasinda 6grencilerin pozitif yonleri 6n plana cikarilir.

e (Odevlerde yasanan aksakliklar veli ile paylasilir.

10



2) OKUL KURALLARI

a) Okul Kurallar

Okulumuzda kurallar ‘sinif anayasamiz’ basligi altinda 6grencilerle birlikte belirlenir.
Belirlenen kurallarla ilgili olarak, dramatizasyon calismalari ya da kukla gosterileri yapilarak
sebep sonug iliskisi kurulur.

Secilen dogru davranislar, fotograflanarak ya da resimlenerek okulun degisik birimlerine
asilar.

Bu sayede cocuklarin kendi otokontrollerini olusturmalarina ve aldiklari kararlarin
sorunlulugunu tasimalarina firsat verilir.

b) Okul Kiyafeti

Ogrencilerimiz okula serbest kiyafetlerle, Beden Egitimi dersinin oldugu giinlerde, okul
esofmani ile gelirler. Esofman takimlari, tim yil boyunca okulumuzdan temin edilebilir.

c) Okula Devamsizlik, Okuldan Farl Kisiler Tarafindan Alinma

Okula devam esastir. Hastalik halinde, bulasici 6zelliginin bittigi doktor raporu ile belgelenip
okula iletilmelidir.

Ogrenci okuldan, velisi disinda biri tarafindan alinacaksa, mutlaka Okul idaresine yazili olarak
bilgi verilmesi gerekmektedir.

Bilgi verilmemesi durumunda 6grencinin veli disinda biri ile okul disina ¢gikmasina izin
verilmez.

d) Kayip Esya

Velilerimiz 6grencinin okul icinde kullanacagi tiim esyalara kaybolmalarini veya baska
ogrencilerin egyalarina karismalarini 6nlemek amaci ile etiketlenmelidir.

Bulunan sahipsiz esyalar kat sorumlulari tarafindan toplanir. D6nem sonlarinda kayip esya
kutularindaki sahipsiz esyalar hayir kurumlarina gonderilir.

e) Veliile iletisim ve Bilgi Paylasimi

Ogrencilerimizin gerek akademik, gerekse duygusal psikolojik- sosyal gelismelerinde bir
bitlinlik saglamak amaciyla okul-aile iletisimi stirekli desteklenmektedir. Bu diisiinceden
hareketle okulumuzda:

e Veli oryantasyon toplantilari (Ogretim yili basinda velileri bilgilendirmek amaciyla
sinif seviyesinde toplu olarak yapilan toplantilardir. Bu toplantilarda veliler
ogretmenlerle tanisir ve ders programlari ile okulun isleyisi hakkinda ayrintili bilgi
alirlar.),

e Veli- brans 6gretmeni bireysel gériismeleri (Velilerle brans 6gretmenlerinin bireysel
olarak yaptiklari gériismelerdir. Ogretim yili basinda velilere “veli-6gretmen bireysel
gorlisme saatleri”ni gosteren bir cizelge gonderilir. Veliler istedikleri zaman, randevu
alarak, cizelgede belirtilen saatlerde 6gretmenlerle gorusebilirler.
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e Veli toplantisi ( her dénemde bir kez olmak Gzere yilda 2 kez , bireysel olarak
yapilir.Velilere gorisme tarih ve saatleri 6nceden bildirilir.Bunun disinda veliler
diledikleri taktirde sinif 6gretmeninden randevu alarak da gorisebilirler.

e Rehberlik ve psikolojik danismanlik servisi gériismeleri (Psikolojik danismanlarin
ogrencilerin duygusal, psikolojik ve sosyal gelisimlerini anne-baba ile paylasmak
amaciyla diizenledikleri gorismelerdir. Veli de gerek gordiiglii durumlarda randevu
alarak 6grencinin psikolojik danismani ile gorisebilir.),

e Okul idaresi gériismeleri (Okul idaresi gerek gérdiuigii durumlarda velileri gdriismek

lizere okula davet edebilecegi gibi, veliler de istedikleri takdirde Okul idaresi’nden
randevu alarak gorismeye gelebilirler.) yapilmaktadir.

3) EGiTiM OGRETiMi DESTEKLEYiCi ETKiNLIiKLER

a) Tirk Kiiltiirline ait etkinlikler
Okulumuzda, belirli glin ve haftalar, milli ve dini bayramlar ¢ocuklarin cosku ile
katildiklari kutlamalar olarak planlanir. Bu etkinliklerde ¢ocuklar kiltlirimize ait belli bash
degerleri yasayarak ve zaman zaman sorumluluklar alarak deneyimlerler.

b) Alman Kiltir Etkinlikleri

Ogrencilere Almanca konusan iilkelerin kiiltiiriinii tanitmak ve o toplumlara ait
yasitlarinin glincesinden kesitler sunmak amaciyla gesitli kultiir etkinlikleri dliizenlenir.
Laternenfest (Fener Festivali), Weihnachtsbasar (Noel Pazari), Fasching (Karnaval) ve
Ostern (Paskalya) gibi faaliyetler cercevesinde, tipik Alman gelenekleri yasayarak ve
uygulayarak tanitilir. Almanca Tiyatro Giinii gibi etkinliklerle de ilkégretim 6grencilerimizin
oynadigi Almanca bir oyunu izleme firsat yaratiimaktadir.

c) Proje Haftasi
Onceden belirlenmis bir siire icerisinde, degisim yaratmayi hedefleyen, birbiriyle iliskili amac
ve hedefleri olan, uygulanmasi sonucunda cesitli Girtinlerin elde edildigi bir calismadir proje.
ALKEV Okullarinin Giretmeye 6nem veren 6grencileri, . ddneminin son haftasinda ¢esitli
projelerde rehber 6gretmenleriyle ¢alisirlar. Calisma bir hafta icerisinde gerceklestirilir. Karne
glinl, bu calismalarini, arastirmalarini, arastirma sonucu elde ettiklerini panolarda sergileyip,
konferans salonumuzda sunumlarini gerceklestirirler.

d) Geziler

Her yas grubunun gelisimsel 6zellikleri ve ihtiyaclari dogrultusunda secilen farkh temalar ve
bu temalara paralel olarak planlanan gezilerde cocuklar kesfederek ve inceleyerek bilgiye
ulasma firsati elde etmis olurlar.

Anlamli ve kalici bir sekilde 6grenmeyi destekleyen pekistirici geziler sirasinda ¢ocuklar
ayni zamanda gozlem yapma, sorgulama ve muhakeme yapma becerilerini de gelistirirler.

Gezi sonralarinda 6grencilerimizden gezide gordiklerini ailelerine anlatmalari ve gezi ile ilgili
bir resim yapmalari istenir. Evlere gonderilen ani defterlerine, gocuklarin anilarini, onlarin
ifadeleri ile yazmaniz beklenir. Defterler ertesi glin okula getirilerek sinif 6gretmeni
tarafindan okunur.
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4 ) OKULUN BiRiMLERI

a) Rehberlik ve Psikolojik Danismanlk

PSIKOLOJIK DANISMA VE REHBERLIK PROGRAMININ AMACLARI

Cocuklarimizin zihinsel ve kisilik gelisimlerinin ¢cok biyilk bir kismini tamamladigi, tim
yasamlari boyunca etkili olacak davranis bigimlerinin sekillendigi bu donemde
kendilerini gergeklestirmesine yardim etmek,

Cocuklarimizin psiko — sosyal, duygusal, biligsel, dil gelisimlerini desteklemek,
Yaratici distince gelisimini desteklemek,

Cocugun problem ¢6zme, karar verme ve uyum saglama icin gerekli olan bilgi ve
becerileri kazanmasini saglamak,

Olumlu ve gergekei benlik gelisimini saglamasina destek olmak,

Saglikli iletisim becerilerini kazanmasini saglamak,

Anne babalara ihtiya¢ duydugu konularda psikolojik danismanlik ve rehberlik hizmeti
sunmak,

Saygl, sevgi, sorumluluk, cevre bilinci gibi evrensel degerleri kazanmasini saglamaktir.

PSiKOLOJIK DANISMA VE REHBERLIK CALISMALARINDA DiKKAT EDILEN iLKELER

Psikolojik Danisman ve Rehberlik hizmetleri gizlilik esasina dayanir.

Psikolojik Danisman ve Rehberlik hizmetleri tim 6grencilere agiktir.

Etkili bir Psikolojik Danigmanlik ve Rehberlik hizmeti bireysel ayriliklart dikkate alan
bir egitim sisteminde gerceklesir.

Cocugun biitlin olarak gelismesine saglikli ve giivenli bir kisilik kazanmasina destek
olunur.

Uygulanan Psikolojik Danigsman ve Rehberlik programi organize edilmis, planlanmis
bir miifredata sahiptir.

Uygulanan Psikolojik Danisman ve Rehberlik programi ardisik ve esnektir.
Ogretmenler, veliler ve okul ydnetimi ile iletisim i¢inde olup isbirligi yapilir,
koordineli ¢aligilir.

COCUKLARLA YAPILAN CALISMALAR

1.

Ogrenci Tamima ve izleme Cahsmalari: Uygulanan test ve envanterler,
cocuklarimizin psiko — sosyal, duygusal ve biligsel alanlarda gii¢lii ve desteklenmesi
gereken yonleri belirlemeye, takip etmeye yonelik ¢aligmalardir.

Oryantasyon Cahismalari: Okulumuza yeni baslayan 6grencilere yonelik yapilan,
bireysel ¢aligmalardir. Bu ¢alismalarda 6grencinin okula uyum siirecinin saglikli ve
hizl1 bir bigimde gergeklestirilmesi amaglanir.

Bireysel Calismalar: Gerekli goriilen 6grencilerle kiigiik kas gelisimi, algi, dikkat
alanlarinda ve davranis bozuklugu gosteren ¢ocuklarla yapilan ¢alismalardir.

Sosyal Sorumluluk Bilinci Gelistirmek Amaciyla Yapilan Calismalar:
Yardimlasma, paylagsma gibi duygular1 yasamalarina ve anlamalarina yardimci olmak,
ihtiyaci olan kisilere duyarli olmalarin1 saglamak amaciyla yapilan ¢aligmalardir.
Grup Goézlemleri: Her yas diizeyinde yapilan grup gézlemlerinin amaci
dgrencilerimizi grup icerisinde tanryabilmektir. Ozellikle kiiciik yas grubu
ogrencilerimiz igin sosyal ve duygusal alanlardaki gelisimi takip etmeye yonelik bir
caligmadir.

Degerler Egitimi: Degerlerin egitimini isleyen bir programdir. Cocuklarin, evrensel
ve sosyal temel degerleri kesfetmeleri ve gelistirmelerine yardimci olur. Degerlere
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egitimi programi; 6grencilere kazandig1 degerleri davranigla ifade etme yoniinde firsat
veren bir programdir. Degerler 6grencinin biligsel, sosyal ve psikolojik yapisina hitap
edecek sekilde aktarilir.
7. Kayit Goriismeleri: Aday 6grencilerimizin gelisimlerini ve davranislarini
degerlendirmek ve gruba uygunlugunu saptamak amaciyla yapilan ¢alismalardir.
8. Okul Olgunlugu Cahsmalari: Ogrencilerimize ilkdgretime gegme siirecinde, gegmise
dontik donanimlarini 6lgmek, giiclii ve desteklenmesi gereken yonlerini belirlemek ve
desteklemek amaciyla yapilan ¢alismadir.
9. Smmf Cahismalari: Siiflarin ihtiya¢ duydugu konular dogrultusunda, 15 giinde bir her
smifla yapilir. Yasam becerileri, degerler, okul olgunlugu gibi konularda ¢ocuklar1 gelistirmek
ve desteklemek amaciyla siniflarda yapilan ¢esitli aktivite ve etkinlikleri igerir.
10. Grup Calismalari: Sosyal beceri gelistirme, yaraticilik, dikkati giiglendirme, gorsel algi,
isitsel alg1 ve psikomotor gelisime destek gibi konularda ihtiya¢ duyan ¢ocuklarla yapilan
calismalardir.

VELILERE YONELiK YAPILAN CALISMALAR

1. Aile Damismanhgi: Velilerimizi daha yakindan taniyarak, onlara ¢ocuklarinin
duygusal, sosyal ve biligsel alanlardaki giiclii ve desteklenmesi gereken yonleriyle
ilgili detayli bilgiler verilir. Ilgili alanlara yonelik bilinglendirme ¢alismalar1 yapilir.

2. Paylasim Toplantilari: Velilerimizin ortak yasadig sikintilarla ( okula uyum, anne
baba tutumlari vs.) ilgili bilgi ve tecriibelerin paylasilmasi ve ortak ¢oziimler
gelistirilmesi amaciyla diizenlenen, goniilliik esasina dayanan toplantilardir

3. Biilten Calismalari: Velilerimizin ihtiya¢ duydugu konularda periyodik araliklarla
veli biiltenleri ¢ikarilir ve velilerimize ulastirilir,

4. Seminerler: Velilerimizin ¢ocuklarina yonelik uygun tutum ve davraniglar
gelistirmelerine destek olmak i¢in diizenlenen ¢alismalardir.

5. Film Atolyesi: Velilerimizin g¢esitli konularda (evlilik, aile i¢i iligkiler, iletisim v.s.)
farkindalik diizeylerini arttirmak, ele alinan konuyla ilgili olarak yasantilarini
paylasma olanag1 saglamak amaciyla yapilir. Calisma ihtiya¢ dogrultusunda daha
onceden incelenen ve belirlenen bir film iizerinden yapilandirilir. interaktif paylagim
yontemiyle gergeklestirilir.

OGRETMENLERE YONELIK CALISMALAR

1. Oryantasyon Calismalari: Okulumuza yeni baslayan 6gretmenlerin kuruma
adaptasyonunu saglikli ve hizli bir bicimde gergeklestirmelerini amaglayan
calismalardir.

2. Bireysel Goriismeler: Ogrenci ve velilerle ilgili olarak ihtiyac duyulan konularda bilgi
paylasiminda bulunmak ve isbirligi icinde calismak amaciyla yapilan gérismelerdir.

3. Prezantasyon Dosyasi: Her egitim 6gretim yili basinda rehberlik yillik planinin ve bu
plan dogrultusunda sene icinde sinif 6gretmeninin ihtiya¢c duyacagi dokiimanlarin
bulundugu dosyadir.

4. Paylasim ve Koordinasyon Toplantilari: Ogrenciler, siniflar veliler hakkinda bilgi alis
verisinin yapildig, ihtiyaclar dogrultusunda kararlarin alindigi, alinan kararlarin
degerlendirildigi toplantilardir.

b) Spor Etkinlikleri

Okulumuzda, agik ve kapali spor alanlar1 bulunmaktadir. Okul i¢i spor etkinlikleri ve okul
takimlar caligmalar1 disinda, hafta sonlar1 Kis Spor Okulu ¢alismalar1 ve okul dis1 spor
etkinlikleri (Kayak kamp1) yapilmaktadir.
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c) Kitliiphane

iIkdgretim Okulu binasinda bulunan kiitiphanemizde, Tiirkce ve Almanca egitimi
destekleyici kitap, dergi, gazete ve CD’ler bulunmaktadir. Kiitliphanelerimizin hedefi
Ogrencilerin arastirma yapabilecekleri ve okuma aliskanhgini gelistirebilecekleri bilgilendirici
bir ortam saglamaktir. Kiitiiphane hafta ici her glin 8.15-17.00 saatleri arasinda 6grenci
o0gretmen kullanimina agiktir. Anaokulu 6grencileri de Almanca kiigiik grup etkinlikleri ya da
kiitiphaneyi tanima ve yararlanma faaliyetleri cercevesinde kitliphaneden yararlanirlar.

Cagdas egitim anlayisi, kaliteli egitim anlayisini beraberinde getirmistir. Bu anlayigin
ortaya ¢cikmasinda teknolojik gelismeler, siirekli degisim, kiiresellesme, bilimsel gelismeler,
bilgi artisi ve bilgiye olan bagimhligin artmasi etkilidir.

Egitim kalitesini artirmanin en 6nemli ayagini ise okul kiitiiphaneleri
olusturmaktadir.
Cok sayida nitelikli basili ve dijital kaynaklarin bulundugu, siirekli kendini giincelleyen,
6gretmen ve 6grenci ihtiyaglarina cevap veren koleksiyona sahip, uluslararasi
standartlarda kiitiiphanelerin okullarda bulunmasi 6nemlidir.

Okul kitiphanelerinin, kitlphaneyi ve bilgi kaynaklarini kullanmayi 6gretmek,
okuma ve arastirma aliskanligi kazandirmak, tretici okur olmayi 6zendirmek, soru sormayi,
ozgir distinmeyi desteklemek, elestirel bakis agisina sahip bireyler yetistirmek gibi islevleri
vardir. Bitin bunlara bagli olarak yasam boyu 6grenmeyi desteklemesi ve bilgi okuryazari
bireylerin yetismesine temel teskil etmesi agisindan her (lke i¢in gok dnemli kurumlar
sayllmaktadir.

Egitimin hedefi; yasam boyu egitime hazir, 6grenmeyi 6grenmis, bilgi okuryazari
bireyler yetistirmektir.

Kiitiiphanelerin rolii ve sorumluluklari; kullanicilarin bilgi gereksinimlerini
karsilamak, koleksiyon olusturmak ve gelistirmek, bilgi hizmetleri tasarlamak ve sunmak,
kullanici (bilgi okuryazarligi) egitim programlari diizenlemektir.

Amerikan Okul Kiitiiphanecileri Dernegi’nin (AASL) ve Egitimsel iletisim ve Teknoloji
Dernegi’nin (AECT) isbirligi ile Ogrenciler igin Bilgi Okuryazarligi Standartlari (ic ayri
kategoride dokuz kisimda olusturulmustur.

e Bilgi Okuryazarligi
e Bagimsiz (kendi kendine) Ogrenme
e Sosyal Sorumluluk

Kiitiphane, okul hayatinin tam ortasinda yer alan bir yapidir. Okul miifredati
katliphaneye entegre edilerek, sinif ortaminin disinda da 6grenme alani olusturulmustur.
Farkh kaynaklardan yapilan arastirmalar, aktiviteler kiitiiphane kavraminda farkindalik
yaratmistir.

Bu farkindalik, bireyin okul 6ncesinden baslamak iizere “yasam boyu siirecek 6grenme”
siirecine temel tegkil eder.

c) ALKEV Kitiiphanesi

CGagdas egitim anlayisi, kaliteli egitim anlayisini beraberinde getirmistir. Bu anlayigin
ortaya ¢ikmasinda teknolojik gelismeler, siirekli degisim, kiiresellesme, bilimsel
gelismeler, bilgi artigi ve bilgiye olan bagimhligin artmasi etkilidir.



Egitim kalitesini artirmanin en énemli ayagini ise okul kitiiphaneleri olusturmaktadir.
Cok sayida nitelikli basili ve dijital kaynaklarin bulundugu, sirekli kendini
glincelleyen, 6gretmen ve 6grenci ihtiyaclarina cevap veren koleksiyona sahip,
uluslararasi standartlarda kitiphanelerin okullarda bulunmasi 6nemlidir.

Okul kuttiphanelerinin; kittphaneyi ve bilgi kaynaklarini kullanmayi 6gretmek,
okuma ve arastirma aliskanhgi kazandirmak, Uretici okur olmayi1 6zendirmek, soru sormayi,
Ozglr distinmeyi desteklemek, elestirel bakis acisina sahip bireyler yetistirmek gibi
islevleri vardir. Okul kitliphaneleri bitln bunlara bagli olarak yasam boyu 6grenmeyi
desteklemesi ve bilgi okuryazari bireylerin yetismesine temel teskil etmesi agisindan
her ulke icin cok 6nemli kurumlar sayilmaktadir.

Egitimin hedefi; yasam boyu egitime hazir, 6grenmeyi 6grenmis, bilgi okuryazari
bireyler yetistirmektir.

Kutuphanelerin roli ve sorumluluklari; kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilamak,
koleksiyon olusturmak ve gelistirmek, bilgi hizmetleri tasarlamak ve sunmak, kullanici
(bilgi okuryazarhg) egitim programlari diizenlemektir.

Amerikan Okul Kiitiiphanecileri Dernegi’nin (AASL) ve Egitimsel iletisim ve Teknoloji
Dernegi’nin (AECT) isbirligi ile Ogrenciler igin Bilgi Okuryazarligi Standartlar iic
ayri kategoride dokuz kisimda olusturulmustur.

e Bilgi Okuryazarlig

e Bagimsiz (kendi kendine) Ogrenme

e Sosyal Sorumluluk
Kitldphane, okul hayatinin tam ortasinda yer alan bir yapidir. Okul mifredati
kGtiphaneye entegre edilerek, sinif ortaminin disinda da 6grenme alani
olusturulmustur. Farkh kaynaklardan yapilan arastirmalar, aktiviteler kiitiphane
kavraminda farkindalik yaratmistir.
Bu farkindalik, bireyin okul 6ncesinden baslamak lGzere “yasam boyu siirecek
o6g8renme” siirecine temel teskil eder.

Kiitiiphane Dersleri

“Yaratici Kiitiiphane Atélyesi : Sahne Senin” sloganiyla 6grenciler, kiitiphanede
uygulamali olarak gerceklestirdigi kiitiphane derslerini i¢sellestirirler.
Kitiiphane dersleri “Kiitiiphane Ogretmeni” tarafindan verilir.

Yaratici Kiitiiphane Okuma Yazma Dersleri

Okul 6ncesi / 1-5. Siniflar

Yaratici Yazarlik (Oykii Tamamlama, Masalin Sonunu Degistir)

Drama Temelli Calismalar (Fikra Dramatizasyonu, Dramatize Masal Calismasi,
Masal Kahramanlarina Mektup)

Bilgi Yarismalari (Adam Asmaca, Dewey Bulmaca, Hizli ve Akici Okuma, Yazar ve
Kitap Adlari Bilgi Yarismasi)

Sozlii ifadeyi Giiclendirici Calismalar (Bir Kitap Okudum, Ne Goriiyorum)

Yaratici Drama Temelli Calismalar

Kukla Dramasi

Dogaclama Calismasi (Masallarin Yeniden Yorumu)

Oykii Canlandirma (Hayal Giicii ve Dikkat Calismasi)

Pandomimle Olaylarin Canlandiriimasi

Kiitiiphane Etkinlikleri

Onemli giin ve haftalarda siir yazma, kitap okuma, sunum - film izleme, kitap sergisi
ve pano hazirlamak gibi etkinlikler yapilir.

Kitap Senlikleri

Yazarlarla Bulusma ve imza Giinii

Atolye Calismalari (Resim yapma ve boyama, exlibris (kitap kapagi tasarimi), book
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bag (kitap ¢antasi), kitap ayraci, origami, yaratici afis hazirlama vb. galismalar.)
Bilgi Okuryazarhigi Dersleri
Bilgi Okuryazarhgi; bilgiyi bulma, alma, analiz etme ve kullanma becerilerinin
batinadar. Dogru ve glvenilir bilgiye nasil ulasildigl, bilgi kaynaklari, arastirma
yontemleri bilgi okuryazarligi derslerinde verilmektedir.

e Arastirma konusunun segilmesi

e Arastirma igin anahtar kelimelerin belirlenmesi

e Kaynak arastirmalarinda izlenecek yol ve ipuglari

e Bilgi kaynaklarini tanima

e Kitlphane kullanim alanlari ve kurallari

e Kituphane Siniflama Sistemi (Dewey Onlu Siniflama)

e Kitliphane Otomasyon Sistemi (YORDAM)

e Veritabanlan

e Kaynaklardan gelen bilgileri tarama

e Taranilan bilgileri segme, ayiklama ve notlar alma

e internet sitelerini degerlendirme
Kaynakga gosterme ilkeleri (APA ve MLA yontemi) konulari 6gretilmektedir.

Okul 6ncesi ve 1. siniflar icin kitlphane ve kitaplari tanima, 2. siniflar igin ansiklopedi,
referans kitaplarini tanima, kitliphane kavramini 6grenme, 3, 4, 5. siniflar igin kiitliphane
siniflama sistemini tanima, dijital kaynaklari tanima, kurgusal olan ve kurgusal olmayan
kitaplari tanima, sozlik kullanimi, ansiklopedi kullanimi, referans kitaplarin kullanimi, siireli
yayinlari inceleme, basit diizeyde kaynakca gosterme yontemi.

6, 7, 8. siniflar icin kiitiphane otomasyon sistemini kullanma, arastirma yontem ve teknikleri
kapsaminda alintilama ve aktarma yapma, intihal (bilgi hirsizligi), internet kullanimi,
kaynakga gosterme yontemi, kiitliphane tirleri dersleri yapilmaktadir.

Kiitiiphane Arastirma Dersleri

Arastirma derslerini, sinif 6gretmenleri ve kiitiphane 6gretmeni is birligi icinde

planlamaktadir.

4, 5. siniflar mifredatta yer alan arastirma konularini kiitiiphaneye gelerek bilgi

okuryazarhg kriterlerini esas alarak yaparlar.6, 7, 8. siniflar 6gretmenleriyle birlikte ya da tek
olarak kiitiiphaneye gelirler. Ozellikle Sosyal Bilgiler ve Fen ve Teknoloji derslerinde proje
arastirmalarini, bilgi okuryazarligi kriterlerine uygun olarak kittiiphanede yaparlar.
Kiitiiphane Donanimi

YORDAM Kitiiphane Otomasyon Programi; Kiitiphanedeki tiim yayinlar belli bir
standart dahilinde kiitiiphane programinda kayitlidir. Uye bilgileri kayitli olan okurlar,
oding yayin alabilirler. Bircok kritere gére arama yapabilirsiniz.

Kitap adi

Yazar adi veya soyadi
icindekiler sayfasi
Konu numarasi

Konu bashgi

Yayinevi

Online katalog tarama
Online rezervasyon
Odiing

istatistik

Kutuphane katalogumuza, Alkev Web sayfasindan kuttiphane linkine girilerek
ulasilabilmektedir.Akademik hayatin ayrilmaz bir pargasi olan kitiiphane, herkesin rahatlikla
ulasabilecegi merkezi bir noktadir. Modern ve ¢agdas bir egitim kurumunun
ihtiyaclarina cevap verecek bicimde, kiitiphane standartlarina uygun olarak bir
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mimar tarafindan tasarimi yapilmistir. Kitiiphanemizde minderlerin bulundugu masal
kdsesi, boylarina uygun mobilyalar, ses ve isik sistemi bulunmaktadir. Bilgisayarlar,
yazicl, tarayicl, projeksiyon, panolar, sergilikler, gorseller kiitiphane donanimi
arasinda yer alir.

Ogrencilerin kiitiiphanemizde giincel kitaplar, dergiler, belgesel ve ¢izgi film VCD /
DVD’leri, referans kaynaklar, 6zellikle sosyal dersler ve fen-teknoloji dersleri
o0gretmenleri igin derslerde kullanilmak tGizere yardimci kaynaklar bulunmaktadir.

Kitliphane hafta ici sabah 8.30- 17.00 arasi ac¢ik bulunmaktadir.

Sinif ortamina entegre edilmis, cagdas egitim metodlarini takip eden, dijital
teknolojiler kullanarak siirekli yenilenen ALKEV Kiitliphanesi, daima bir Gst alana
tasinacaktir.

Kiitiiphane Kurallari

e Ogrenciler, agik raf sistemine gore diizenlenmis kiitiiphane malzemelerine
dogrudan, aradiklari yayinlara kitiphanenin kullandigi bilgisayar
programindan veya kitliphane personelinden yardim alarak ulasabilirler.

e Ogrenciler, kiitiiphane icindeki esyalara 6zellikle kitaplara zarar gelmemesi
icin dikkat etmeli, kéti kullanilan bir esya ya da kitap hakkinda kittphane
o6gretmenini uyarmalidir. Zarar goren kitaplarin Gcreti, 6grenci tarafindan
odenir.

e Ogrenciler, kiitiphanede sessiz bir sekilde calismali ve calisan arkadaslarini
rahatsiz edecek davranislardan kaginmalidir.

e Ogrenciler, aldiklar kitaptan sorumludur. Kiitiiphaneden aldiklari kitabi
kesinlikle baskalarina vermemeli ve kitliphaneye zamaninda geri getirmelidir.

e Kitlphaneden 6diing alinan kitabi zamaninda teslim etmelidir. Okuma
bitmedigi takdirde kitap ile birlikte kiitiphaneye gelip siirenin uzatilmasiistenebilir.

e Kitabin kaybolmasi durumunda;

Ayni kitabin temin edilip kitiphaneye iletilmesi,
Ayni kitap bulunamadigi takdirde licretinin 6denmesi gerekir.
Not:
Eger 6grenci, ikiden fazla kitap kaybetmis ise kitap 6diin¢ alma hakki dondurulur.
Referans kitaplari (so6zIlk, ansiklopedi) sadece kitiphane icinde kullanilir,
disari ¢ikartilamaz.
e Ogrencilerin kiitiphaneye, yiyecek ve icecek getirmeleri yasaktir.

Okul Saghk Hizmetleri

Okulumuzda, ilk midahale ve takip icin yeterli donanima sahip bir revirimiz mevcut
olup, okul saatleri stiresince hizmet vermektedir. Revirde tam giin gorevli bir okul hemsiresi
bulunur.

Saglik Hizmetlerinin Uygulanisi

e Saglik sorunu olan 6grenci, ilgili mudir yardimcisi veya 6gretmeninin bilgisinde revire
yonlendirilir.

e Okul hemsiresi, 6gretmen ve 6grenciyi dinleyerek, sikayetine gore ilk muayene ve
mudahalesini yapar.

e Derse devam edemeyecek durumu olan 6grenci bir siire revirde gozlem altinda
tutulur.
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e Uzun siren rahatsizlik, ciddi yaralanma gibi ileri tetkik, tedavi veya uzun siireli
istirahat gerektiren durumlarda 6grencinin velisi aranarak bilgilendirilir, gerekiyorsa
ogrenciyi okuldan almasi istenir.

e Velinin beklenemeyecegi kadar acil durumlarda, hasta/yarali, okul hemsiresi
nezaretinde, velisinden telefonla onay alinarak, gereken durumlarda da ambulans
istenmek suretiyle en yakin saglik kurulusuna gotiralar.

Saghk Kayitlari

e Her 6grenci velisinden okula ilk kayit sirasinda kisisel “Saglik Bilgi Formunu”
doldurmasi ve her yil bu bilgilerin giincellemesi istenir. Ogrenciye yaklagimin dogru ve
saglikl olmasi acisindan tliim bilgilerin eksiksiz olmasi velinin sorumlulugundadir.

e Yilicinde 6grencinin saglik durumundaki dnemli degisikliklerin de okul hemsiresine
bildirilmesi gereklidir.

e Onemli rahatsizligi olan &grencilerin durumlari hakkinda okul igindeki ilgili birimlere
de bilgi verilir.

ilag Verilmesi ile ilgili Kurallar

Velilerden, gerekli hallerde “6zel saghk durumu olan 6grenciler” veya “siirekli ilag
kullanmasi gereken 6grenciler” igin hazirlanmis formlari doldurmalari istenir.

e Kisa sireli rahatsizliklarda, velinin, okulda verilmesini istedigi ilaglarin kullanimi ile
ilgili yazili bir notu sinif 6gretmenine gondermesi hata yapilmamasi agisindan
gereklidir.

e Ogrencinin okulda rahatsizlanmasi durumunda, revirde ila¢ verilmesi gerekiyorsa,
saglik formundaki bilgiler dikkate alinir. Gerekiyorsa veli aranir.

Bulasici Hastaliklar

e Bulasici hastalik durumlarinda, okul hemsiresi ve idarenin bilgisinde konu velilere
mektupla duyurulur. Okul i¢i bulasmanin dnlenmesi ve riskli 6grencilerin korunmasi
amaclanan hallerde ilgili sinif 6grencilerinden gerekli tetkikler istenebilir.

e Velinin bu konularda geri bildirimi ve 6grencinin saglhgina kavusmadan okula
gonderilmemesi, okul sagliginin korunmasi agisindan 6nem tasimaktadir.

Cevre ve Hijyen

e Okulumuzdaki kullanma ve icme sulari, periyodik olarak gerekli incelemelerden
gecirilmekte, su sebili, depo ve tanklarin temizlik ve bakimlari yetkili firmalarca
diizenli olarak yapilmaktadir.

e Yemekhane ve mutfak béliminde galisan personelin periyodik kontrol sonuglari okul
hemsiresi tarafindan da denetlenmektedir.

Anaokulu temizlik ve temizlik malzemeleri profesyonel uzmanlarin kontroli altinda
yapiimaktadir.
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5) OKUL AILE BiRLiGi

Okul yoneticileri, 6gretmenler ve velilerin dogal Giyesi oldugu Okul Aile Birligi, Genel
Kurul, Yonetim Kurulu ve Denetim Kurulu’ndan olusur. Tim velilerden olusan Genel Kurul,
her yil en geg ekim ayinin sonuna kadar toplanarak istekli veliler arasindan Yonetim Kurulu ve
Denetim Kurulu Gyelerini seger. Okul Aile Birligi, veli ve okul arasinda iletigimi ve isbirligini
saglamak, egitim-6gretimi gelistirici faaliyetleri desteklemek igin galisir.

ALKEV Okullari Okul Aile Birligi ayrica 6grencilere Noel Pazari, 6gretmenler giini,
Kaplumpapa gibi etkinlikleri diizenler.

Okul Aile Birligi’nin yuruttigu ¢ahsmalar hakkinda detayli bilgiye
http://www.alkev.k12.tr adresinden ulasabilir, yapilan duyurular hakkinda bilgi alabilir ve

onerilerinizi iletebilirsiniz.

6 ) YEMEK HiZMETLERI

ALKEV Okullarinda yemek konusu egitimin bir pargasi olarak gérilmekte ve bu konu (izerinde
titizlikle durulmaktadir. Sabah kahvaltisi, 68le yemegi ve ikindi kahvaltisi alaninda uzman
olan Bindz Hazir Yemek San. ve Tic. AS. Sirketi tarafindan hazirlanip sunulmaktadir.

Anaokulumuzda saat 09.00' da sabah kahvaltisi,11.30-12.30 saatleri arasinda dénisimli
olarak da 6gle yemegi verilir. Yemek servisleri 6gretmenler tarafindan yapilmaktadir. Her
cocugun yiyebilecegi miktarlarda, yemekler tabaklarina konularak ¢ocuklarin tiim
yemeklerden yemelerine, degisik tat ve lezzetlerinin farkina varmalarina ve tabaklarindaki
yemegi bitirmelerine 6zen gosterilir. Catal, bigak, kasik, pecete kullandirmaya 6zen gosterilir.
Saat 14.30- 15.00' te ikindi kahvaltisi ( meyve ) verilir.

7 ) OKUL SERVISi

Servis hizmetlerimiz Ozata Turizm sirketine ait araglar ile yapilmaktadir. Cocuklarimizin servis
kayitlari ve yil icerisindeki servis degisiklikleri Ozata Turizmin gérevlendirdigi sorumlu miidiir
ile iletisime gegilerek yapilmaktadir. Araglarin timinde emniyet kemeri ve telefon
bulunmaktadir.

Sabahlari ¢cocuklar hostes esliginde okul binasina gelirler, okul saati bitiminde 6gretmenleri
esliginde servislerine giderler. Servis soforleri ve hostesler de okul icindeki tiim birimlerde
sren uygulamanin devami olarak gorillr. Gerekli durumlarda servislerde yasananlarla ilgili
aktarimlarini “iletisim pusulasi” vasitasiyla okul yonetimine bildirirler. Bylece yonetim, veli
ve diger birimlerle iletisim kurarak bilgi alisverisini saglamaktadirlar. Okul bir bittnddr;
servisler de bu butinlGgun icinde yer almaktadir.
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Servis Kurallari

e Servis araglarinda gegen siire okulun devami niteliginde oldugundan 6grenciler okul
kurallarina uygun hareket etmelidir.

e Ogrenciler servise binmek (izere sabahlari belirlenen yer ve saatte hazir olmalidir.

e Ogrenciler servis soférii veya hosteslere terbiyeli ve saygili davranmali, seyir
halindeyken soféri mesgul etmemelidir.

e Servis sofori ve hostesin uyarilarina dikkat edilmelidir.

e Servise binip inerken aracin éniinden gegilmemelidir.

e Servis arabasinda emniyet kemeri kesinlikle ¢ikarilmamahdir.

e Servisin durdugu ya da hareket halinde oldugu zamanlarda, 6grenci kendisini
tehlikeye atacak ya da cevreyi rahatsiz edecek sekilde hareketler yapmamalidir.

e Ogrencilerin okul servislerini ulasim halinde iken durdurup aligveris yapmalarina izin
verilmez.

e Servis temiz tutulmali, yerlere ¢dp atilmamahdir.

e Ogrenciler servis kurallarina uymadiklari takdirde, servis hostesi durumu middir
yardimcisina bildirir. MidUr Yardimcisi kurallara uymayan 6grenciyi uyarir. Ayni
ogrenci olumsuz davranigini siirdirirse, ailesi ile gorisuliir. Tekrari durumunda belli
bir siire igin 6grencinin servisi kullanmasina izin verilmez.

Veliye Diisen Gorevler

e Ogrenciler sabah oturduklari binanin kapisindan alinir ve aksamiistii yine kapiya
birakilir.

e Servisler bekletilmemelidir. Belirtilen saatte binanin ana giris kapisinda hazir olmayan
ogrenci, diger 6grencilerin de ge¢ kalmamalari i¢in 2 dakikadan fazla beklenmez.

e Hostes zile basip haber vermez.

e Geg kalan 6grencilerin ulasimlari velilerin sorumlulugundadir.

e Veliler aracin beklememesi icin, 68renciyi donls saatinde bina girisinde teslim alirlar.

e Ogrencinin hasta olmasi veya herhangi bir nedenle okula gelememesi durumunda,
veli stirlicliyt bilgilendirmek zorundadir.

e Ogrenci okuldan velisi tarafindan alindig takdirde durum mutlaka siiriiciiye veli
tarafindan bildirilmelidir.

e Ogrencinin baska bir servise binmesi gereken durumlarda, velinin Okul idaresine saat
14.00’e kadar yazih olarak (e-mail / mektup) bilgi vermesi zorunludur. Farkli servis
araci kullanimina, serviste yer olmasi durumunda izin verilir.

e Ogrencinin velisi disinda bir baska kisi tarafindan okuldan alinmasi durumunda veli
yazili ve imzali bir belgenin okul miidiir yardimcisina teslim edilmesi ya da e mail
olarak gonderilmesi gerekmektedir.
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8) OKUL VELI iLETISiMI

Okul-Veli iletisimi, Okul idaresi tarafindan bilgilendirme amaciyla yazilan mektuplar disinda,
asagida belirtilen sekillerde de gergeklestirilir:

e iletisim Cizelgeleri
Ogrenci ile ilgili basit bilgilerin, kiiciik haberlesme notlarinin hem 8gretmen hem de veli
tarafindan yazilabildigi cizelgelerdir. Haftanin her giind, veli ve 6gretmen notlarinin yazildigi
boélimlerin yer aldigi gizelgeler, cocugun ¢antasinda bir not olmasa bile bulundurulur.

e Biltenler
Blltenler, anaokulunda uygulanan egitim ve kiltirel etkinliklerinin yer aldigl, yazi ve
fotograflardan olusan bir calismadir. Calismada ¢ocuklarin ifadeleri, tema boyunca yaptiklari

geziler, brans derslerinde yapilan ¢alismalar v.b yer alir. Yil igcinde yaklasik alti tema incelenir.

Biltenler Tiirkge temalarin bitiminde velilere gonderilir.

e Das Karussel
Ogrencilerin okuldaki sosyal yasamlari, katildiklari etkinlik ve geziler, 6nemli konuklarla
yaptiklari soylesiler hakkinda bilgi veren okul biltenidir. Yilda iki kez olmak Gizere dénem
sonlarinda verilir.

e Web Sitesi
Veliler okul hakkinda genel bilgi ve duyurulari www.alkev.k12.tr adresindeki web sitemizden
edinebilirler.

e Telefon
Acil ulasim gerektiren durumlarda, velilerimiz ile dogrudan telefon iletisimi kurulur. Bu
nedenle velinin okulda kayith telefon bilgilerini glincel tutmasi biyiik 6nem tasir.

e SMS
Velilerin hizla bilgilendirilmesi gereken durumlarda, cep telefonlarina kisa cep telefonu
mesajl gonderilir. Telefon bilgilerinin glincelligi bu iletisim sisteminin saglikli galismasi
acgisindan da 6nem tasir.

22



