3. KAMPUSTE, AKADEMIK VE SOSYAL YASAM

3.1. KAMPUSTE YASAM

3.1.5. Kayip Esya
Ogrencinin okul icinde kullanacagi tiim esyalarin kaybolmasini veya baska 6grencilerin esyalarina
karismasini 6nlemek amaci ile etiket kullanilmaldir. Kaybolan esyasini bulmak 6grencinin

sorumlulugundadir.

KAYIP ESYA KABUL/TESLIM PROSEDURU

Bulunan kayip esya bulan kisi tarafindan ilgili midir yardimcisina teslim edilir.

Mudur yardimcisi, sistemdeki “Ortaokul Kayip Esya” dosyasina gerekli kayd girer.

Esyayi teslim alan midir yardimcisi, sistem lzerinden “Kayip Esya Formu”nu doldurur, “Kayit Sira
Numarasi”ni forma isler ve kayip esyayi getirene imzalatarak teslim alir.

Turlne gore kayip esya, midir yardimcisi tarafindan ilgili kisiye “Kayip Esya Formu”nun alt satiri
imzalatilarak teslim edilir.

Elektronik esyalar — Bilgi Sistemleri Birimi

Giyim/Kirtasiye — Spor Salonu / Kayip Esya Depo Sorumlusu

Teslim alan kisi, esyanin sahibi ¢ikana kadar esyayi gtivenli bir sekilde muhafaza eder.

Kayip esya, sahibine teslim edilirken midir yardimcisinda dosyalanmis olan “Kayip Esya Formu”ndaki
2.b6lim imzalatilarak esya teslim edilir.

Sistem icerisindeki “Kayip Esya” dosyasinda ilgili satiri “Teslim Edildi” olarak glincellenir.




