
ALKEV KAMPÜSÜ GİRİŞ-ÇIKIŞ UYGULAMA REHBERİ

ANAOKULU

Değerli Velimiz,

Okul giriş çıkış saatlerinde trafik akışını rahatlatmak, öğrencilerimizin güvenliğini korumak 
amacıyla servis araçlarının düzeni ve veli araçlarının okula giriş çıkışlarda uyacağı kurallar ile 
ilgili olarak okul genelinde düzenlemeler yapılmıştır.

Anaokuluna ait özel durumlar ve tüm öğrencileri ilgilendiren uygulamalar aşağıda sizlerle 
paylaşılmıştır. Uygulamalarda tüm velilerimizin, okul ile birlikte hareket etmesi planlamanın 
sağlıklı yürütülmesi açısından oldukça önemlidir.

1. AMAÇ

Bu rehber, ALKEV Kampüsü’nde öğrencilerin güvenliğini sağlamak, okul yaşamının düzenini 
korumak ve kampüs içi trafiğin güvenli şekilde yönetilmesini temin etmek amacıyla 
hazırlanmıştır. Rehberde yer alan uygulamalar, tüm velilerimizin, öğrencilerimizin ve 
ziyaretçilerimizin iş birliği ile daha etkin şekilde uygulanacaktır.

2. KAPSAM

Bu rehber, ALKEV Kampüsü’ne araç ve yaya giriş-çıkışlarını, otopark kullanımını ve öğrenci 
teslim prosedürlerini kapsar. Tüm okul kademeleri, öğretmenler, idari personel, güvenlik 
görevlileri, veliler ve ziyaretçiler bu uygulamalara uymakla yükümlüdür.

3. TANIMLAR

•	 A Kapısı: Ana yaya ve araç giriş kapısı.
•	 C Kapısı: Anaokulu tarafındaki araç çıkış kapısı.
•	 B Kapısı: Servis bürosu yanındaki araç çıkış kapısı.
•	 Üst Otopark: Sabah saatlerinde öğrenci inişlerinin yapıldığı, araç trafiği tamamlandıktan 

sonra ise öğrencilerin güvenli etkinlik alanı olarak kullanılan bölge.
•	 Anaokulu Otopark: Anaokulu giriş kapısı önünde bulunan otopark.
•	 Veli Yaya Girişi: Velilerin kampüse yürüyerek giriş yaptığı turnike alanı.
•	 Kış Okulu Bitiş Saati: Ders sonrası yapılan kış okulu etkinliklerinin tamamlandığı 17.00 

saati.



4. GÜNLÜK GİRİŞ-ÇIKIŞ UYGULAMALARI
 

SAAT UYGULAMA KAPI/ALAN AÇIKLAMA

07.50

08.10

Servis
Kullanan

Öğrenciler
Okula Giriş

Anaokulu
Otopark

Servisler Anaokulu Otopark alanında, öğrencilerini görevli 
hostese teslim ettikten sonra ilk-orta- lise öğrencilerini teslim 
etmek üzere aşağıda yer alan A kapısına gider.

Araçlar öğrencilerin tamamını teslim ettikten sonra B kapısında 
kontrol edilerek çıkış yaparlar.

07.50

08.30

Servis
Kullanmayan

Öğrenciler 
Okula Giriş 

Anaokulu
Otopark

A Kapısı
Üst Otopark

Servis kullanmayan öğrenciler okula en erken 07.50 de kabul 
edilir.

Veli araçları anaokulu otoparkına kısa süreliğine park yaparak, 
öğrencilerini okul yöneticilerine teslim ederler.

İlk-Orta-Lise öğrencilerini indirmek üzere veliler ana yoldan 
A Giriş Kapısına gideler. 08.30 a kadar araçlı giriş serbesttir. 
Öğrenciler yalnızca üst otopark alanında indirilir. Araç çıkışları 
tamamlandıktan sonra alan, güvenli etkinlik alanı düzenine 
geçer.

15.45

Servis
Kullanan

Öğrenciler
Okuldan

Çıkış

Anaokulu
Yan Yol

Transfer Servis Araçları yan yola park eder. Öğrenciler servise 
bu alandan bindirilir.

Transfer Servis Aracında bir hostes ve gözetmen olarak bir sınıf 
öğretmeni görevlendirilir. 

Transfer Servis Aracı İlköğretim bahçesinde giderek park eder. 
Bu alanda, öğrencilerin kendi servis hostesleri tarafından 
alınması sağlanır.

Tüm öğrenciler yerleştikten sonra servisler 15.55’te (Cuma 
günleri 14.35’te) okuldan ayrılır.

Servis
Kullanmayan

Öğrenciler
Okuldan

Çıkış

Anaokulu

Okul çıkış saatinden otopark alanına yalnızca anaokulu velileri 
alınır. Otoparkın sınırlı olması nedeniyle veliler öğrencisini 
teslim aldıktan hemen sonra okuldan ayrılırlar.

Okul dışına araçlarını park edecek velilerimizin, gidecekleri 
yöne doğru araçlarını park etmesi yol üzerindeki trafik 
sıkışıklığını azaltacaktır.

Okul çıkış saatinde yoğunluğu önlemek amacıyla, her grubun 
okul çıkış saati ayrıca düzenlenmiştir. Öğrenciler velilerine 
belirlenen ortak saat diliminde teslim edilir.

Öğrencisini teslim alan velilerin, anaokulu yan yolu kullanarak 
diğer birimlere geçişi yasaktır.

17.00 
sonrası

Kış Okulu
Öğrenci
Teslimi

A Kapısı

Kış Okuluna öğrenciler, görevli öğretmenler tarafından 
götürülür. 

Saat 17.00 itibariyle, kampüs alanına araçlı girişi, güvenlik 
birimi yönlendirmesi ile yapılır. Bu saatten sonra veliler 
öğrencilerini Kış Okulundan teslim alabilirler.

  



Servis Kullanan
Öğrenciler

Okul Çıkış
Saati

Servis Kullanmayan
Öğrenciler*

Okul Çıkış
Saati Cuma Günleri

Tüm Gruplar 15.45 Hazırlık Grupları 15.20 13.55

Cuma Günleri 14.25 4 Yaş Grupları 15.25 14.00

3 Yaş Grupları 15.30 14.05

08.09.2024

Pazartesi*

Sadece 8 Eylül Pazartesi günü okula geliş ve çıkışta servis kullanımı 
olmayacaktır.

•	 Öğrencilerimiz velileri ile saat 9.00’da kahvaltılarını yaparak okula  
        geleceklerdir. 
•	 Çıkış saatinde öğrenciler aşağıdaki saatlerde velilerine grup halinde
        teslim edilecektir. 

12.40 3 Yaş Grupları / 12.50 4 Yaş Grupları / 13.00 Hazırlık Grupları 

**09.09.2025 Salı gününden itibaren sabah ve çıkış saatinde servis
     kullanılacaktır.

5. SORUMLULUKLAR

       Veliler 

•	 Araç ve yaya giriş-çıkış kurallarına, öğrenci teslim prosedürlerine uymak, 
•	 Öğrencinin okula geliş ve çıkışı ile ilgili değişiklikleri okul yönetimi ve sınıf öğretmenine 

zamanında bildirmek, 
•	 Anaokulundan öğrencinin teslim alınmasının ardından, okul etkinlik ve park alanlarını 

kullanmamak,
•	 Anaokulu yan yolunu kullanarak diğer birimlere geçmemek,



       Güvenlik Personeli

•	 Kampüs giriş-çıkış noktalarında kimlik kontrolü ve yönlendirmeleri yapmak, öğrencilerin, 
velilerin ve ziyaretçilerin güvenliğini gözetmek, kurallara aykırı durumları tespit ederek 
ilgili yönetime raporlamak ve gerekli durumlarda hızlı müdahalede bulunmak.

       Okul Yönetimi

•	 Rehberde belirtilen uygulamaları güncel tutmak, kontrollerini sağlamak ve duyurmak ile 
sorumludur.

6. ZİYARETÇİ VE RANDEVU SİSTEMİ

Velilerimizin kampüse öğretmen-yönetici görüşmeleri, muhasebe işlemleri ve acil durumlarda 
revirden öğrenci almak üzere giriş yapabilirler. Bu ziyaretler, okulun belirlediği sistem üzerinden 
önceden randevu alınarak gerçekleştirilir. Randevu saatinde gelen veliler, güvenlik biriminde 
kayıt işlemlerini tamamladıktan sonra ilgili birime yönlendirilir.

7. SIKÇA SORULAN SORULAR

Soru: Çocuğumu okuldan bir başkası alabilir mi?

Cevap: Öğrencilerimizin güvenliği gereği, yalnızca velisi ya da velinin yazılı olarak bildirdiği kişi 
(ıslak imzalı dilekçe veya kayıtlı e-posta) geçerli kimliğini güvenlik görevlisine, okul yönetimine 
ibraz ederek öğrenciyi teslim alabilir. Veliden onay alınmadan hiçbir öğrenci üçüncü kişilere 
teslim edilmez. Bu uygulamanın sağlıklı yürümesi için dönem başında iletilen formları 
doldurmak önemlidir.

Münferit olarak öğrencinizi bir başkasının okuldan alacağı durumda, öğleden önce sınıf 
öğretmeni ve eda.ozturk@alkev.k12.tr e posta adresine yazılı bilgi verilmesi zorunludur. 

Soru: Okul saati sonrasında, anaokulu ya da diğer birimlere ait park vb. alanlarda çocuklar 
vakit geçirebilir mi?

Cevap: Okul saati sonrası, öğrencilerin velileri ile birlikte okuldan ayrılmaları gerekmektedir. 
Bu alanlar güvenlik nedeni ile kapalıdır.

Soru: Anaokulu giriş kapısından öğrencimi aldıktan sonra, kampüs içi yolları kullanarak 
diğer birimlere neden geçmemeliyim?

Cevap: Okul giriş çıkışlarında tüm alanların güvenli tutulması, okulda bulunan kişilerin kontrol 
edilebilmesi, güvenlik zafiyeti yaşanmaması ve öğrenci mahremiyeti nedeni ile girişler ilgili 
birimlerden yapılmalıdır.



Soru: Anaokulundan çocuğumu alarak kampüs içinden ilkokul/ortaokul/lise bölümüne 
geçip diğer çocuğumun çıkış saatini bekleyebilir miyim?

Cevap: Kampüsümüz, öğrencilerimizin güvenliği ve alanların düzenli kullanımı amacıyla 
her kademeye ait bölümler arasında kontrolsüz geçişe izin vermemektedir. Bu nedenle, 
anaokulundan öğrencinizi aldıktan sonra diğer bölümlerde bekleme imkânı bulunmamaktadır. 
Bekleme sürecinin kampüs dışındaki uygun alanlarda yapılması gerekmektedir.

Soru: Muhasebe birimi ya da ilk- orta-lise ile ilgili görüşme yapmam gerektiğinde randevu 
almalı mıyım?

Cevap: Tüm bu ziyaretleriniz için randevu alarak ve ilgili birimlere ait giriş kapısından kayıt 
oluşturarak, görüşmelerinizi gerçekleştirebilirsiniz. 

Soru: Kış Spor Okulu sonrasında öğrencimi ne zaman ve nereden teslim alabilirim?

Cevap: Kış Spor Okulları sonrası öğrencinizi 17.00 itibari ile aracınız ile kampüse girerek, 
önceden bildirilen alanlardan teslim alabilirsiniz. Bu saatin dışında güvenlik nedeni ile 
randevusuz giriş çıkışlar yapılamayacaktır. 

 
ALKEV ÖZEL ANAOKULU YÖNETİMİ 


