
ALKEV KAMPÜSÜ GİRİŞ-ÇIKIŞ UYGULAMA REHBERİ

1. AMAÇ

Bu rehber, ALKEV Kampüsü’nde öğrencilerin güvenliğini sağlamak, okul yaşamının düzenini 
korumak ve kampüs içi trafiğin güvenli şekilde yönetilmesini temin etmek amacıyla 
hazırlanmıştır. Rehberde yer alan uygulamalar; tüm velilerimizin, öğrencilerimizin ve 
ziyaretçilerimizin iş birliği ile daha etkin şekilde uygulanacaktır.

2. KAPSAM

Bu rehber, ALKEV Kampüsü’ne araç ve yaya giriş-çıkışlarını, otopark kullanımını ve öğrenci 
teslim prosedürlerini kapsar. Tüm okul kademeleri, öğretmenler, idari personel, güvenlik 
görevlileri, veliler ve ziyaretçiler bu uygulamalara uymakla yükümlüdür.

3. TANIMLAR

•	 A Kapısı: Ana yaya ve araç giriş kapısı.
•	 B Kapısı: Ana araç çıkış kapısı.
•	 C Kapısı: Anaokulu tarafındaki araç çıkış kapısı.
•	 Üst Otopark: Sabah saatlerinde öğrenci inişlerinin yapıldığı, araç trafiği tamamlandıktan 

sonra ise öğrencilerin güvenli etkinlik alanı olarak kullanılan bölge.
•	 Veli Yaya Girişi: Velilerin kampüse yürüyerek giriş yaptığı turnike alanı.
•	 Kış Okulu Bitiş Saati: Ders sonrası yapılan kış okulu etkinliklerinin tamamlandığı 17.00 

saati.



4. GÜNLÜK GİRİŞ-ÇIKIŞ UYGULAMALARI
 

SAAT UYGULAMA KAPI/ALAN AÇIKLAMA

08.30 ve Öncesi Sabah Girişi
A Kapısı,

Üst Otopark,
 C Kapısı

Araçlı giriş serbesttir. Öğrenciler yalnızca 
üst otopark alanında indirilir. Araç 
çıkışları C kapısından yapılıp tüm çıkışlar 
tamamlandıktan sonra alan, güvenli 
etkinlik alanı düzenine geçer.

08.30 – 09.00 Geç Gelen Öğrenciler 
A Kapısı,
B Kapısı

Veli araçları kısa süreli giriş yapar, öğrenci 
indirilir ve araç B kapısından çıkar.

09.00 – 15.30 Araç Girişi Yok A Kapısı
Bu saatlerde kampüsteki tüm alanlar 
öğrencilerin açık hava etkinlikleri için 
güvenli alan olarak kullanılmaktadır.

15.30 sonrası
Araç Girişi Yok
Veli Yaya Girişi

A Kapısı

Öğrenci teslimi için yaya girişi başlar. 
Yoğunluğu önlemek ve güvenliği 
sağlamak için bu saatten önce giriş 
yapılmaz.

15.40-17.00 arası Araç girişi yoktur. Servisler önceliklidir.

17.00 sonrası Kış Okulu Bitişi A Kapısı
Araçlı giriş serbesttir. Alt otopark gerekli 
güvenlik önlemleri alınarak yeniden araç 
kullanımına açılır.

 

5. SORUMLULUKLAR

       Veliler 

•	 Araç ve yaya giriş-çıkış kurallarına uymak, randevu sistemi ile giriş yapmak, öğrenci 
teslim prosedürlerine uymak. İlkokul velilerinin ana kampüse öğrenci kimlik kartlarını 
turnikelerden okutarak girmeleri gerekmektedir.

       Öğrenciler 

•	 Okul kimlik kartlarını yanlarında bulundurmak, giriş-çıkış saatlerine uygun hareket etmek.



       Güvenlik Personeli

•	 Kampüs giriş-çıkış noktalarında kimlik kontrolü ve yönlendirmeleri yapmak, velilerin okul 
kimlik kartı ile girişini sağlamak, ortaokul ve lise öğrencilerinin çıkışta kimlik kartlarını 
okutarak çıkış yapmalarını sağlamak. Öğrencilerin, velilerin ve ziyaretçilerin güvenliğini 
gözetmek, kurallara aykırı durumları tespit ederek ilgili yönetime raporlamak ve gerekli 
durumlarda hızlı müdahalede bulunmak.

       Okul Yönetimi

•	 Rehberde belirtilen uygulamaları güncel tutmak ve duyurmak ve kontrollerini sağlamak.

6. ZİYARETÇİ VE RANDEVU SİSTEMİ

Velilerimizin kampüse gelişleri yalnızca öğretmen-yönetici görüşmeleri, muhasebe işlemleri 
ve acil durumlarda revirden öğrenci almak içindir. Bu ziyaretler, okulun belirlediği K12NET 
sistemi üzerinden önceden randevu alınarak gerçekleştirilir. Randevu saatinde gelen veliler, 
güvenlik biriminde kayıt işlemlerini tamamladıktan sonra ilgili birime yönlendirilir.

7. SIKÇA SORULAN SORULAR

Soru: 09.00’dan sonra neden araç girişi yok?

Cevap: Öğrencilerin güvenli alanlarda etkinliklerini sürdürebilmeleri ve kampüs trafiğinin 
azaltılması amacıyla bu düzenleme yapılmıştır.

Soru: Çocuğumu okuldan erken almam gerekirse ne yapmalıyım?

Cevap: Müdür yardımcısına dilekçe veya e-posta ile önceden bilgi vermelisiniz.

Soru: Servis yerine başka bir araçla çıkış yapılabilir mi?

Cevap: Velinin yazılı onayı ve okul yönetiminin onayı ile mümkündür.

Soru: Randevu almak için hangi sistemi kullanmalıyım?

Cevap: K12NET Sistemi üzerinden öğretmen, müdür yardımcısı ve muhasebe için randevu 
alınabilmektedir.

Soru: Anaokulundan çocuğumu alarak kampüs içinden ilkokul/ortaokul/lise bölümüne 
geçip diğer çocuğumun çıkış saatini bekleyebilir miyim?

Cevap: Kampüsümüz, öğrencilerimizin güvenliği ve alanların düzenli kullanımı amacıyla 
her kademeye ait bölümler arasında kontrollü geçişe izin vermemektedir. Bu nedenle, 
anaokulundan alınan öğrencilerle diğer bölümlerde bekleme imkânı bulunmamaktadır. 
Bekleme sürecinin kampüs dışındaki uygun alanlarda yapılması gerekmektedir.



Soru: Çocuğumu bir başkası alabilir mi?

Cevap: Öğrencilerimizin güvenliği gereği, yalnızca velisi tarafından alınması esastır. Ancak 
velinin yazılı onayıyla (ıslak imzalı dilekçe veya kayıtlı e-posta) belirttiği kişi, geçerli kimliğini 
güvenlik görevlisine ibraz ederek öğrenciyi teslim alabilir.
Okul yönetimi ve güvenlik birimi, veliden onay almadan hiçbir öğrenciyi üçüncü kişilere teslim 
etmez. Bu uygulama, öğrencilerimizin güvenliğini sağlamak amacıyla titizlikle yürütülmektedir.

Soru: Öğrenci kart uygulaması neden gerekli?

Cevap: Öğrenci kartları, kampüs giriş-çıkışlarının güvenli ve kontrollü şekilde yapılmasını 
sağlamak amacıyla kullanılmaktadır. Kart sistemi sayesinde:

•	 Kampüs içinde yalnızca yetkili kişilerin bulunması sağlanır.
•	 Öğrencilerin giriş-çıkış saatleri kayıt altına alınır.
•	 Acil durumlarda öğrencilerin yer tespiti hızlıca yapılabilir.
•	 Servis, yaya veya veli teslim süreçleri düzenli ilerler.

Bu uygulama, hem öğrencilerimizin güvenliği hem de kampüs düzeninin korunması için 
vazgeçilmezdir.

Soru: Velinin kampüs içinde bir bekleme alanı var mı?

Cevap: Veli için bir bekleme alanı bulunmamaktadır. Açık alanlarda öğretmen gözetimi 
olmadığı için, öğrenci güvenliği nedeniyle öğrencilerimiz de bu alanlarda bulunamazlar. 

Soru: Kampüse araçla giriş yapmadan öğrencimi teslim edebilir miyim?

Cevap: Evet. Öğrencinizi kampüs dışındaki uygun alanlarda indirip, yaya giriş turnikesinden 
kartını okutarak okula giriş yapmasını sağlayabilirsiniz. Bu yöntem, özellikle yoğun saatlerde 
trafik akışını rahatlatır.

Soru: Çıkışta geç kaldığımda öğrencim nerede beklemeli? Okuldaki alanlarda oyun 
oynayabilir mi?

Cevap: Güvenlik gereği velinin öğrenciyi zamanında teslim alması esastır. Ancak okul çıkışında 
velisinin geç gelmesi durumunda öğrenciler, güvenlik ve öğretmen gözetiminde belirlenmiş 
bekleme alanlarında kalırlar. Bu alanlar, öğrencilerin güvenliğini sağlamak ve kampüs düzenini 
korumak amacıyla belirlenmiştir.

Bekleme süresince öğrenciler, okul yönetiminin uygun gördüğü yerde velisini bekleyebilir. Bu 
sayede, öğrencilerin hem güvenliği hem de okul çıkış sürecinin düzeni korunur.



Soru: Randevusuz olarak öğretmenimle görüşebilir miyim?

Cevap: Verimli ve planlı görüşmeler sağlamak amacıyla tüm öğretmen görüşmeleri randevu 
sistemi ile yapılır. Randevu almadan öğretmenlerin ders ve program düzenleri nedeniyle 
görüşme yapılamamaktadır.

Soru: Revirden arandığımda çocuğumu okuldan nasıl teslim alırım? 

Cevap: Revirden aranmanız ve çocuğunuzu acil olarak okuldan almanız gerektiği durumlarda, 
okul güvenliğine kimliğinizi ibraz ederek aracınızla giriş yaparsınız. Ardından idare veya 
revir görevlisine yönlendirilir, çocuğunuzun durumu hakkında bilgilendirilirsiniz. İşlemler 
tamamlandıktan sonra okuldan ayrılırsınız.

Soru: Kimlik kartımı unuttum, yine de giriş yapabilir miyim?

Cevap: Güvenli giriş-çıkış takibi için öğrenci ve veli kartları zorunludur. Kart unutulduğunda, 
kimlik doğrulama güvenlik biriminde yapılır ancak bu süreç hem zaman alır hem de güvenlik 
prosedürlerini etkiler.

Soru: Lise öğrencisi okula kendi aracıyla gelebilir mi? Aracı kampüse alınır mı?

Cevap: Öğrencilerimiz, gerekli ehliyet şartlarını sağladıkları takdirde kendi araçlarıyla okula 
gelebilirler. Ancak kampüs içi trafik düzeni ve güvenlik gerekçeleriyle öğrenci araçları kampüse 
alınmaz. Araçlar, kampüs dışındaki uygun park alanlarında bırakılmalıdır.

Soru: Öğrencilerimiz gün içinde velilerinin bilgisi dâhilinde yaya olarak okuldan çıkış yapıp 
sonra tekrar okula dönebilir mi?

Cevap: Öğrencilerimizin güvenliği, kampüs düzeni ve ders sürekliliği bizim için önceliklidir. 
Kampüs dışına çıkan bir öğrencinin, dönüşte aynı güvenlik kontrol zincirinden geçmesi 
ve okul düzenine yeniden uyum sağlaması mümkün olmadığından bu uygulamaya izin 
verilmemektedir.

8. ONAY VE YÜRÜRLÜK
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